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1 Wst p

Niniejsze zasady okre laj obowi zki beneficjentéw w zakresie informowania i promowania
projektéw wspo finansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i rodowisko
(POIi ) oraz zasady dotycz ce jednolitego oznaczania wszystkich dziaa informacyjnych
i promocyjnych. Zasady dotycz rownie instytucji w systemie zarz dzania i wdra ania
POIli oraz PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. i Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad realizuj cych projekty w ramach Pomocy Technicznej POIi .

Zasady mog by réwnie pomocne dla potencjalnych beneficjentdw POIli  na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie zada zwi zanych
z promocj inwestycji (pkt 1.3 wniosku).

2 Podstawy prawne

1) Zasady zostay przygotowane na podstawie pkt. 10 rozdzia u 6 Wytycznych w zakresie
informacji i promocji Ministra Rozwoju Regionalnego w celu zapewnienia spoéjnych
dziaa informacyjnych i promocyjnych dotycz cych projektow wspo finansowanych ze
rodkéw Unii Europejskiej. Niniejszy dokument zosta opracowany z poszanowaniem
unijnych i krajowych przepiséw w zakresie informacji i promaociji.

2) Obowi zek informowania o wspé finansowaniu projektéw ze rodkéw Unii Europejskiej
wynika z art. 69 rozporz dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiaj cego przepisy ogollne dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz Funduszu Spojno ci.

3) Zasady dotycz ce realizacji ww. obowi zku przez beneficjentow zosta y zawarte w art. 8-
9 rozporz dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiaj cym szczegd owe zasady
wykonania rozporz dzenia Rady (WE) nr1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 .
ustanawiaj cego przepisy ogolne dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz Funduszu Spdjno ci oraz
rozporz dzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego iRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4) Podstawowe zasady prowadzenia dziaa informacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spojno ci oraz wszystkich programéw operacyjnych okre la
Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii
Spojno ci na lata 2007-2013 (zwana dalej Strategi  komunikaciji).

5) Gowne zao enia i zasady prowadzenia dziaa informacyjnych i promocyjnych
dotycz cych POIli zostay zawarte w Planie komunikacji POIli  na lata 2007-2103.

6) Zasady zaczynaj obowi zywa z dniem o0goszenia na stronie internetowej
WWW.pOois.gov.pl.

3 Celdziaa informacyjnych i promocyjnych

Celem dziaa informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez beneficjentow jest
zwi kszenie wiadomo ci opinii publicznej na temat udziau rodkéw Unii Europejskiej
w projektach realizowanych w ramach POIi .

Ponadto, celem takich dziaa jest zwi kszenie poziomu wiedzy opinii publicznej na temat
celow i korzy ci wynikaj cych z realizacji projektow w ramach POIli istotnych dla
zwi kszenia konkurencyjno ci kraju i regionow.



4 Obowi zki beneficjentow

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w czasie kiedy jest
zwi zany zapisami umowy o dofinansowanie, zobowi zuje si do informowania opinii
publicznej o fakcie wsp6 finansowania projektu z Funduszu Spojno ci lub Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach POIli zgodnie z zasadami przyj tymi
w niniejszym dokumencie.

Dzia ania informacyjno-promocyjne dotycz ce przedsi wzi cia stanowi jedno z zada
realizowanych w ramach projektu. Zakres dziaa powinien by planowany racjonalnie
i efektywnie, maj ¢ na uwadze za o one cele oraz wymogi zwi zane z oznaczaniem dzia a
informacyjno-promocyjnych okre lonych w niniejszym dokumencie. Beneficjenci powinni
w szczegolno ci zapewni , aby przekaz (w tym narz dzia i j zyk komunikacji) zosta
dopasowany do grupy odbiorcow, charakteru i zasi gu oddzia ywania projektu.

5 Oznaczanie dziaa informacyjnych i promocyjnych

5.1 System identyfikacji wizualnej

Znaki poszczegolnych programéw operacyjnych oraz Narodowej Strategii Spojno ci (NSS)
stanowi element wspolnego systemu identyfikacji wizualnej dla marki Funduszy
Europejskich. System wizualizacji Funduszy Europejskich opiera si  na wspa istnieniu dwoch
ci le okre lonych znakéw obowi zkowych: emblematu Unii Europejskiej wraz
z obowi zkowymi odniesieniami i logo z systemu wizualizacji NSS oraz towarzysz cej
im odpowiedniej liczbie znakow uzupe niaj cych.

System identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spdjno ci opiera si ha wspdélnym znaku
graficznym dla NSS i wszystkich programéw operacyjnych. Spojny system ma zapewni
rozpoznawalno NSS i instrumentow jej realizacji (programdw operacyjnych) oraz
przyczyni si tym samym do wzmochienia efektéw dziaa informacyjnych i promocyjnych.

Symbolika gwiazd nawi zuje do flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak
réwnie niebieski kolor t a. Odnosi si réwnie do symboliki flagi Polski — kolory pozosta ych
dwdch gwiazd. Niebieskie to symbolizuje okno z widokiem na niebo i tworzy kadr
przestrzeni, w ktory wchodz po czone gwiazdy. Po czenie gwiazd oraz ich symbolika
poprzez kolor méwi nam o wspolnocie Unii Europejskiej, jej trwao ci i sile. Charakter
graficzny gwiazd nasuwa skojarzenia z postaciami ludzi, wprowadzaj ¢ tym samym
w symbolik aspekt ludzki. Méwi o zjawisku kooperacji ré6 nych czynnikéw, ktorej efekt jest
wi kszy ni suma ich oddzielnego dzia ania.



Forma podstawowa znaku POIli jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego
Z logotypem:

4( graficzny logotyp

Znakami obowi zkowymi w systemie wizualizacji Funduszy Europejskich s :

znak graficzny (wspolny dla wszystkich programéw operacyjnych oraz NSS)
z logotypem nawi zuj cym do nazwy programu:

emblemat Unii Europejskiej z odwoaniem sownym do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjno ci lub Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjno ci

Ponadto, dwom znakom obowi zkowym mog towarzyszy w odpowiedniej liczbie znaki
uzupe niaj ce np. logo beneficjenta, logo podmiotu upowa nionego, logo instytucji, herb
jednostki samorz du terytorialnego (JST), a tak e opcjonalnie has o Programu: ,Dla rozwoju
infrastruktury i rodowiska” (patrz pkt 5.2).

W zestawieniu ze znakami uzupe niaj cymi, w uk adzie poziomym znak Programu
Operacyjnego Infrastruktura i rodowisko znajduje si zawsze z lewej strony, natomiast



emblemat Unii Europejskiej z prawej strony. W uk adzie pionowym znak Programu znajduje
si  nad emblematem Unii Europejskiej. Znaki uzupe niaj ce mog zosta umieszczone
Wy cznie w przestrzeni pomi dzy tymi znakami. Haso Programu powinno by
umieszczone poza ci giem znakow.

Obowi zek podpisywania znaku graficznego Narodowej Strategii Spéjno ci oraz emblematu
Unii Europejskiej uzale niony jest od wielko ci materia u informacyjnego lub promocyjnego
(patrz pkt 5.2).

5.2 Zasady oznaczania dziaa informacyjnych i promocyjnych

Wszelkie materiay informacyjne, promocyjne i szkoleniowe w zale no ci od ich wielko ci,
rodzaju i techniki wykonania powinny by oznaczane wed ug jednego z dwéch mo liwych
wariantow:

wariant podstawowy — dla du ych materiadw (w tym multimedialne, wybrane
drukowane)

wariant minimalny — dla ma ych materia éw  (w tym wybrane drukowane)

Wybér zastosowanego wariantu zale y od wielko ci materia u, rodzaju i techniki wykonania,
przy czym rekomendowane jest stosowanie wariantu podstawowego w ka dym przypadku,
gdy warunki techniczne to umo liwiaj .

1) Wariant podstawowy - dla du  ych materia 6w

Wariant podstawowy zakada, e wszelkie du e materiay promocyjne, materiay
multimedialne oraz wybrane materiay drukowane b d zawieray, zgodnie
z rozporz dzeniem wykonawczym oraz Ksi g identyfikacji wizualnej NSS*, obowi zkowo:
emblemat Unii Europejskiej, odwo anie s owne do Unii Europejskiej wraz z odwo aniem
sownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojno ci
lub obu funduszy, logo POIi , haso promocyjne POIi , a opcjonalnie (je li to mo liwe):
np. logo beneficjenta, logo podmiotu upowa nionego, logo instytucji, herb JST oraz
informacj o wspo finansowaniu projektu.

UWAGA: Odwo anie sowne do dwoch funduszy w oznaczaniu dziaa
informacyjnych i promocyjnych stosuj wy cznie Instytucja Zarz dzaj ca POIli oraz
Instytucje Po rednicz ce i Instytucje Po rednicz ce Il stopnia POIi , ktére
odpowiadaj za wdra anie wi cej ni jednego  priorytetu/dzia ania
wspo finansowanego z Funduszu Spéjno ci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju

Przyk adowy podzia wybranych materia 6w promocyjnych dla tego wariantu prezentuje
tabela poni ej:

Przyk ady materia u promocyjnego Elementy wizualizacji
1. Du e materiay: Materia y informacyjne i promocyjne zawieraj :
a. tablice informacyjne, tablice Obowi zkowo:
pami tkowe, 1. Logo POli ,

b Ksi ga identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spdjno ci (za cznik nr 1 do Strategii) okre la szczeg6 owe zasady
stosowania systemu wizualnego (w tym m.in. proporcje ci gu znakéw), ktére obowi zuj wszystkie instytucje oraz podmioty
zaanga owane w proces informowania i promocji, w tym beneficjentow. Ksi ga znaku jest zamieszczona na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w dziale Zasady promoc;ji FE.



b. bilbordy, plakaty, 2. Flag Unii Europejskiej,
c. banner, stand, roll-up, cianki 3. Odwo anie s owne do Unii Europejskiej,
konferencyjne, 4. Odwo anie s owne do Europejskiego
d. namioty, stoiska wystawowe itp. Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
2. Materia y drukowane: Funduszu Spéjno ci lub obu funduszy
a. publikacje (np. dokumenty (pe na nazwa)
programowe, broszury, ulotki, Opcjonalnie:
biuletyny itp.), 5. Has o okre lone dla POIli  (wyj tek
b. notatniki, dyplomy, certyfikaty, stanowi materia y wymienione w pkt 1a-
c. informacje prasowe, reklamy i b, dla ktérych jest to element
0g 0szenia prasowe, reklamy i obowi zkowy),
0g 0szenia internetowe, 6. Logo beneficjenta, logo podmiotu
d. teczkifirmowe, kalendarze itp. upowa hionego, logo instytucji, herb JST
3. Strony internetowe, og oszenia internetowe, 7. Informacja o wspé finansowaniu projektu
bazy danych (wyj tek stanowi materia'y wymienione
4. Filmy w pkt 1a-b, dla ktérych jest to element
5. Prezentacje PowerPoint obowi zkowy)

Przyk ady oznaczenia:

Przyk ady z odwo aniem do Unii Europejskiej i w a ciwego funduszu:

LOGO
BENEFICJENTA

LOGO
PODMICTU

LOGO
BENEFICJENTA UPOWA NIONEGO

LOGO
PODMICTY
UPOWA NIONEGO

LOGO
BENEFICJENTA

UWAGA! Modu konstrukcyjny — kwadrat o boku réwnym ¥4 wysok 0 ci znaku graficznego.
Odleg o ci wskazane mi dzy znakami s odlego ciami minimalnymi. W zale no ci od
sytuacji, w ktérej nast  puje zestawienie znakoéw, odlego cimog ulega zwi kszeniu.

Przyk ad ci gu znakéw z has em:

LOGO
BENEFICJENTA

Dla rozwoju infrastruktury i rodowiska




Przyk ad ci gu znakéw z informacj o wsp6 finansowaniu przez Uni  Europejsk

LOGO
BENEFICJENTA

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspé finansowany przez Uni
Europejsk ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Infrastruktura i rodowisko
lub
np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspo finansowany przez Uni
Europejsk ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Przyk ad ci gu znakéw dla projektéw wspad finansowanych z Pomocy Technicznej POIi

LOGO
BENEFICJENTA

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) wspo finansowany przez Uni

Europejsk ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
pomocy technicznej Programu Infrastruktura i rodowisko
lub

np. Projekt (konferencja, szkolenie, publikacja, zakup itp.) finansowany * przez Uni
Europejsk ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz bud etu
pa stwaw ramach pomocy technicznej Programu Infrastru kturai rodowisko

Rys. 1 Podstawowy wariant oznaczania materia 6w informacyjnych,
promocyjnych i szkoleniowych

Uwagi do wariantu podstawowego:

a) Haso POIi jest umieszczane w dowolnym miejscu materiau. Musi by jednak
umieszczone poza ci giem znakow.

b) Informacja o wspé finansowaniu jest umieszczana w dowolnym miejscu materia u.
Musi by jednak umieszczona poza ci giem znakow.

c) W przypadku materia 6w wymienionych punkcie 3, 4, 5 tabeli oraz innych materia 6w
multimedialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie animowanych wersiji
elementéw wizualizacji (patrz pkt 5.3).

2) Wariant minimalny - dla ma ych materia 6w

Wariant minimalny zakada, e mae materiay promocyjne oraz wybrane materiay
drukowane b d zawieray, zgodnie z rozporz dzeniem wykonawczym oraz Ksi g
identyfikacji wizualnej NSS obowi zkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwo anie s owne
do Unii Europejskiej, logo POIi , a opcjonalnie (je li to mo liwe): np. logo beneficjenta, logo
podmiotu upowa nionego, logo instytucji, herb JST.

2 Zgodnie z pkt 8.1.1 Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013 na potrzeby
komunikacji spo ecznej mo na zrezygnowa z u ywania zwrotu ,program operacyjny” zast puj ¢ go jedynie nazw danego
rogramu np. Program Infrastruktura i rodowisko.

W przypadku, gdy jest to 100%.



Przyk adowy podzia wybranych materia 6w promocyjnych prezentuje tabela poni ej:

Przyk ady materia u promocyjnego Elementy wizualizacji
1. Mae materiay: Materia y informacyjne i promocyjne zawieraj :
a. gad ety: d ugopisy, kubki, itp., Obowi zkowo:
b. nadruki na p ytach CD/DVD, 1. Logo POIi ,
c. tabliczki informacyjne 2. Flaga Unii Europejskiej,
2. Materia y drukowane: 3. Odwo anie s owne do Unii Europejskiej
a. papier firmowy, (w wyj tkowych sytuacjach, gdy techniki
b. bilety wizytowe, wykonania uniemo liwiaj czytelne
c. karty grzeczno ciowe, zamieszczenie odwo ania s ownego,
d. koperty, element ten nie jest obowi zkowy)
e. naklejki na sprz tiwyposa enie 4. Informacja o wspo finansowaniu projektu
(wy cznie dla materia 6w okre lonych w
pkt 1c i 2e)
Opcjonalnie:
5. Logo beneficjenta, logo podmiotu
upowa nionego, logo instytucji, herb JST

Przyk ady oznaczenia:

LOGO
BENEFICJENTA

Rys. 2 Minimalny wariant oznaczania materia 6w informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych

Przyk adowe zestawienia ci gu znakow w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG s dost pne
na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zak adce Zasady promocji.

5.3 Animowane znaki graficzne

Znak graficzny oraz logotyp POIi nie zawsze musz pozostawa statyczne. Istnieje
mo liwo  stworzenia i odtwarzania animowanej wersji znaku graficznego i logotypu
w przypadku np.: banneréw internetowych lub filméw wideo, pod warunkiem, e po



wprowadzeniu elementow animowanych znak graficzny i logotyp powr6c do wa ciwej
formy statycznej i efekt ten b dzie wyra nie widoczny.

Animacji mo e podlega zaréwno sam znak graficzny (np.: gwiazdy w ruchu) lub logotyp
POIli (poszczegolne litery lub s owa w ruchu), jak rownie oba te elementy jednocze nie.

5.4 Stosowanie informacji o wspé finansowaniu

Za informacj o wspo finansowaniu, o ktérej mowa w niniejszym dokumencie rozumie Si

tekst informuj cy o tym, e projekt lub dane dzia anie jest wspé finansowane przez Uni

Europejsk ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spéjno ci. Przyk adowe informacje o wspo finansowaniu zosta y podane w pkt 5.2, ppkt 1).
Tre informacji o wsp6 finansowaniu mo e podlega modyfikacjom i rozwini ciu.

W informacji o wspdé finansowaniu nale y posugiwa si penymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego lub Fundusz Spdjno ci. Nale y
rbwnie zadba o dostrzegalno oznacze , tak by oznaczenia wraz z informacj
0 wspo finansowaniu by y widoczne dla odbiorcow.

Dodatkowo w informacji o wspo finansowaniu nie mo na u ywa nazw: beneficjenta,
instytucji po rednicz cych i wdra aj cych, innych roéde wspo finansowania oraz wszelkich
innych informacji, ktére mog yby sprawi , e przekaz o udziale rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjno ci b dzie nieczytelny i mao
przejrzysty. Wyj tek stanowi projekty realizowane w ramach pomocy technicznej POIi
w odniesieniu do ktérych mo liwe jest odwo anie do wspé finansowania ze rodkéw bud etu
pa stwa. Dopuszcza si , aby w informacji o wspé finansowaniu u ywa nazw projektow
dofinansowanych ze rodkbw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spdjno ci.

Szczegb owe zasady stosowania znakdéw oraz umieszczanie informacji o wsp6 finansowaniu
dla poszczegoinych dziaa oméwione zosta y w rozdziale 6.

6 Rodzaje dziaa informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informuj opini publiczn o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym,
i projekt jest wspé finansowany ze rodkéw funduszy unijnych w ramach POIi . Ponadto
w przypadku du ych projektow infrastrukturalnych zaleca si , aby do publicznej wiadomo ci,
podawane by y istotne wydarzenia zwi zane z realizacj projektu np. podpisanie kontraktu,
po o enie kamienia w gielnego pod budow , oddanie do u ytku cz ci inwestycji,
zako czenie projektu, etc.

Realizacjia ww. wymaga odbywa  si przy  wykorzystaniu  obowi zkowych
i reckomendowanych dziaa informacyjnych i promocyjnych. Wyboér konkretnych narz dzi
promocji nale y do beneficjenta (oprécz dziaa obowi zkowych w przypadku, gdy projekt
spe nia okre lone warunki). Zastosowanie wa ciwego narz dzia powinno uwzgl dnia
warto , rodzaj i charakter inwestyciji.

Beneficjenci mog realizowa réwnie inne dzia ania informacyjne i promocyjne poza
obowi zkowymi i rekomendowanymi, je li dzia ania te su informowaniu opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tym, i projekt jest wspo finansowany
ze rodkow funduszy unijnych w ramach POIi .

Wszystkie dzia ania informacyjne i promocyjne dotycz ce projektu wspo finansowanego
wramach POli musz by oznakowane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 5.
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W przypadku podj cia dziaa innych ni obowi zkowe i rekomendowane obowi zuj
zasady oznaczania zgodnie z pkt. 5.

6.1 Dzia ania obowi zkowe

6.1.1 Tablica informacyjna

Beneficjent niezw ocznie po rzeczowym rozpocz ciu realizacji projektu tj. rzeczywistym
rozpocz ciu robot i/lub dostaw umieszcza tablic informacyjn w widocznym punkcie,
w miejscu realizacji projektu. W przypadku, gdy termin rzeczowego rozpocz cia realizaciji
projektu przypada przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, wéwczas beneficjent jest
zobligowany do zamieszczenia tablicy informacyjnej niezw ocznie po podpisaniu umowy.

Beneficjent jest zobowi zany do umieszczenia tablicy informacyjnej, gdy projekt spe nia
cznie nast puj ce warunki:

a) ca kowity wk ad publiczny* w projekcie przekracza 500 000 euro®,

b) projekt dotyczy finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych.

W przypadku inwestycji, w ktorych ca kowity wk ad publiczny nie przekracza 500 000 euro,
umieszczenie tablic informacyjnych nie jest obligatoryjne. Jednak e, w celu zapewnienia
efektywnej promocji projektu, rekomendowane jest umieszczanie tablic. W takim przypadku
tablica musi spe nia  wymogi opisane poni ej.

Tablica informacyjna musi zawiera nast puj ce elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej z odwo aniem sownym do Unii Europejskiej oraz
odwo aniem sownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spojno ci, logo POIli , logo beneficienta i/lub podmiotu
upowa nionego, has o promocyjne POIIS - powy sze informacje musz zajmowa
co najmniej 25% powierzchni tablicy,

b) informac;j o wspé finansowaniu ze  rodkéw Unii Europejskiej: ,Projekt
wspo finansowany przez Uni  Europejsk ze rodkéw Funduszu Spojno ci (lub
ze rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach Programu
Infrastruktura i rodowisko”,

c) tytu projektu,
d) nazw beneficjenta i/lub podmiotu upowa nionego®,
e) warto projektu w PLN (w zaokr gleniu do pe nego PLN)’,

f) kwot dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spéjno ci (w zaokr gleniu do pe nego PLN)®.

Wielko czcionki zastosowana do elementu z ppkt b) nie mo e by mniejsza od wielko ci
czcionki zastosowanej do opisania elementéw w pptk c)-f).

4 Suma wk adu wspolnotowego ( rodki Funduszu Spéjno ci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) oraz
krajowego wk adu publicznego w cz ci dofinansowania.

> W celu ustalenia, czy warto  inwestycji przekracza ustalony prég, nale y zastosowa kurs wymiany EUR/PLN stanowi cy
redni arytmetyczn miesi cznych obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisj Europejsk z ostatnich sze ciu
miesi cy poprzedzaj cych miesi ¢ zo enia wniosku o dofinansowanie. Miesi czne obrachunkowe kursy wymiany Komisji
Europejskiej opublikowane s pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historique&currency=153&Language=en.

6 W przypadku, gdy beneficjent wska e wi cej ni jeden podmiot upowa niony, na tablicy nale y umie ci wy cznie logo
beneficjenta.

Nale y poda planowany ca kowity koszt projektu okre lony w umowie o dofinansowanie projektu.
8 Nale y poda wysoko dofinansowania okre lon w umowie o dofinansowanie projektu.
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Zalecane wymiary tablicy informacyjnej wynosz 3 m (szeroko ) x 2 m (wysoko ).
Dopuszcza si mo liwo zmniejszania lub zwi kszania wymiardw tablicy z uwagi na rodzaj
i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnego wzoru
tablicy. Minimalna wymagana liczba tablic wynosi 1. W przypadku projektow liniowych
lub punktowych zaleca si , je li charakter projektu na to pozwala, ustawienie wi kszej ilo ci
tablic w celu zapewnienia efektywnej promocji projektu.

Po zako czeniu rzeczowej realizacji projektu tablic informacyjn zast puje si sta tablic
pami tkow . W przypadku wystawienia wi kszej ilo ci tablic informacyjnych, nie ka d
tablic informacyjn nale y zast pi tablic pami tkow . Beneficjent mo e, dla zapewnienia
lepszego upowszechniania informaciji, umie ci wi ksz ilo tablic pami tkowych.

Zasady projektowania tablicy informacyjnej zostay zamieszczone w za czniku nr 1.
Przyk adowe wzory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG s dost pne na stronie
internetowej www.pois.gov.pl w zak adce Zasady promociji.

6.1.2 Tablica pami tkowa

W celu pozostawienia trwaej informacji o wspoé finansowaniu projektu ze rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjno ci w ramach POIi
nie pé niej ni sze miesi cy po zako czeniu rzeczowej realizacji projektu tj. rzeczywistym
zako czeniu wszystkich robét i/lub dostaw, nale y umie ci tablic pami tkow . W sytuaciji,
gdy rzeczowa realizacja projektu dobieg a ko ca przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, beneficjent zamieszcza tablic  pami tkow  niezw ocznie
po podpisaniu umowy.

Minimalna wymagana liczba tablic pami tkowych dla projektu wynosi 1.

Beneficjent jest zobowi zany do zamieszczenia tablicy pami tkowej, gdy projekt spe nia
cznie nast puj ce warunki:

a) ca kowity wk ad publiczny przekracza 500 000 euro,

b) projekt dotyczy zakupu rodkow trwa ych lub finansowania robét infrastrukturalnych
lub budowlanych.

W przypadku inwestycji, w ktérych ca kowity wk ad publiczny nie przekracza 500 000 euro,
umieszczenie tablicy pami tkowej nie jest obligatoryjne. Jednak e, w celu zapewnienia
efektywnej promocji projektu rekomendowane jest umieszczanie ww. tablicy. W takim
przypadku tablica musi spe nia wymogi opisane poni ej. Wyj tek stanowi rozmiar tablicy,
ktory nale y dostosowa do rodzaju i charakteru projektu.

Tablica pami tkowa musi zawiera nast puj ce elementy:

a) emblemat Unii Europejskiej, odwo anie sowne do Unii Europejskiej, odwo anie
s owne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojno ci,
logo POIi , logo beneficjenta i/lub podmiotu upowa nionego, has o promocyjne
POIi ) - powy sze informacje musz zajmowa co hajmniej 25% powierzchni tablicy,

b) informacj o wspoé finansowaniu ze rodkéw Unii Europejskiej: ,Projekt (nale y
wstawi tytu projektu - mo e by skrécona nazwa lub zakup, przebudowa, budowa,
modernizacja itp.) wspé finansowany przez Uni Europejsk ze rodkéw Funduszu
Spojno ci (lub ze rodkébw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego)
w ramach Programu Infrastruktura i rodowisko”.

Zaleca si , aby tablice pami tkowe byy wykonane z materia éw trwa ych, tj. odpornych
na warunki atmosferyczne, dzi ki czemu zapewniona zostanie czytelno informaciji
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oraz wysoki poziom estetyczny tablicy, co najmniej w okresie trwa o ci projektu, tj 5 lat
od zako czenia realizacji projektu (3 lata w przypadku maych i rednich przedsi biorstw).
Nie ma obowi zku usuni cia tablicy po up ywie ww. terminow.

Zalecane wymiary tablicy pami tkowej wynosz 1 m (szeroko ) x 0,7 m (wysoko ).
Dopuszcza si mo liwo zmniejszania lub zwi kszania wymiarow tablicy z uwagi na rodzaj
i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnego wzoru
tablicy.

Zasady projektowania tablicy pami tkowej zostay zamieszczone w za czniku nr 1.
Przyk adowe wzory tablic w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG s dost pne na stronie
internetowej www.pois.gov.pl w zak adce Zasady promociji.

6.1.3 Umieszczanie tablic informacyjnych i pami tkowych

Tablice informacyjne i pami tkowe nale y umieszcza w miejscach najbardziej widocznych,
zapewniaj cych dost p jak najwi kszej liczbie oséb oraz umo liwiaj cych swobodne
zapoznanie si  z jej tre ci . Umiejscowienie tablicy nie mo e zagra a bezpiecze stwu oséb
zapoznaj cychsi zijejtre ci .

Do najbardziej widocznych miejsc nale y zaliczy m.in. bramy wjazdowe, wej cia
do budynkéw, hole budynkow, parkingi, stacje kolejowe (w pobli u g éwnego budynku
dworca lub w budynku dworca).

Poni ej przedstawiono podstawowe zasady dotycz ce umieszczania tablic informacyjnych
i pami tkowych :

a) w przypadku projektéw liniowych w sektorze transportu polegaj cych na budowie
nowych odcinkéw drog, rozbudowie lub modernizacji, wzmocnienia nawierzchni itp.
realizowanych na ju istniej cych ci gach drogowych tablice informacyjne nale y
umieszcza przed wjazdem na odcinek drogi na jego obu ko cach zgodnie
z kierunkiem ruchu pojazdow prostopadle do osi drogi,

b) w przypadku budowy lub modernizacji obiektéw (ca ych budynkéw) tablice powinny
by umieszczone na zewn trz budynku — zaleca si umieszczenie tablicy przy
g 6wnym wej ciu budynku,

c) w przypadku modernizacji pomieszcze lub cz ci obiektu, a tak e, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny by umieszczone przy wej ciu
do budynku i/lub w holu g éwnym i/lub w pomieszczeniach ktérych dotyczy projekt,

d) w przypadku, gdy inwestycja obejmuje budow kanalizacji na obszarze kilku gmin,
tablica powinna znajdowa si w ka dej gminie uczestnicz cej w realizacji projektu,

e) w przypadku projektow rozproszonych oraz sieciowych, tablica powinna znajdowa
si - w wybranych miejscach realizacji inwestycji infrastrukturalnych umo liwiaj cych
dost p do jak najwi kszej liczby oséb lub przed siedzib beneficjenta projektu,

f) w przypadku budynkéw oraz obszaréw obj tych ochron konserwatorsk , tablice
zaleca si umie ci w bezpo rednim s siedztwie danego obiektu, w miejscu, ktére
umo liwi dost p do informacji jak najwi kszej liczbie osob,

g) w przypadku projektow liniowych w sektorze rodowiska tablice umieszcza si  przy
g 6wnych drogach prostopadle do osi drogi, wzd u ktorych biegnie lub ktore przecina
sie kanalizacyjna,

h) w przypadku, gdy miejsce realizowanej inwestycji nie zapewnia powszechnego
dost pu do tablicy informacyjnej lub pami tkowej, tablic nale y zainstalowa
w najbli szym mo liwym otoczeniu realizowanego projektu, ktéry taki dost p
zapewnia lub przed siedzib beneficjenta projektu.

13



6.1.4 Tabliczki i naklejki informacyjne

Dla oznakowania rodkéw trwaych m.in. maszyn i urz dze , pojazdow, aparatury,
wyposa enia biurowego, sprz tu komputerowego zakupionych dzi ki wsparciu ze rodkow
Unii Europejskiej stosuje si 0znaczenie w postaci tabliczek lub naklejek informacyjnych.
Tabliczki/naklejki informacyjne stosuje si  réwnie w przypadku warto ci niematerialnych
i prawnych np. oprogramowanie, umieszczaj ¢ je w widocznym miejscu na sprz cie,
w ktorym dane oprogramowanie zostao zainstalowane. Ponadto tabliczki/naklejki
informacyjne mog by wykorzystane do oznaczenia wspé finansowania stanowisk pracy
w ramach POIiS. W bezpo rednim, sta ym (o ile istnieje) miejscu pracy 0s6b zamieszcza si

informacj w formie tabliczki np. przed pokojem, w ktérym dana osoba wykonuje obowi zki.

Zalecane wymiary naklejki informacyjnej wynosz 7 cm (szeroko ) x 5 cm (wysoko ). Na
naklejkach nale y stosowa oznaczenie w wariancie podstawowym. Je eli wielko
zakupionej rzeczy na to nie pozwala, na naklejkach nale y stosowa wariant minimalny. W
przypadku tabliczek Zalecane wymiary wynosz 20 cm (szeroko ) x 15 cm (wysoko ). Na
tabliczkach nale y stosowa oznaczenie w a ciwe dla wariantu podstawowego.

Dopuszcza si mo liwo zmniejszania lub zwi kszania wymiaréw naklejki i tabliczki z uwagi
na rodzaj i charakter projektu, pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji oryginalnych
wzordéw.

Przedmioty, na ktorych nie ma mo liwo ci zamieszczenia czytelnych logotypow i informacji
o wspo6 finansowaniu, mo na oznaczy przez zamieszczenie logotypdéw i informacji
na opakowaniu sprz tu.

Naklejki informacyjne stosuje si przede wszystkim dla oznaczenia sprz tu o maych
gabarytach m.in. komputeréw, drukarek, kserokopiarek, tabliczek na drzwi. Naklejka
powinna by umieszczona bezpo rednio na danym przedmiocie, jednak e w taki sposéb,
aby nie utraci gwarancji lub r kojmi i nie zniszczy przedmiotu.

W ramach oznaczania sprz tu mo liwe jest wykorzystywanie naklejek papierowych, na folii
samoprzylepnej, adhezyjnej, a tak e tabliczek plastikowych, metalowych, graweru itp.

Zasady projektowania tabliczki i naklejki zostay zamieszczone w za czniku nr 1.
Przyk adowe wzory tabliczek i naklejek w formatach Al, CDR, GIF, JPEG, PNG s dost pne
na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zak adce Zasady promocji.

6.1.5 Oznaczanie dokumentow

Oznaczeniu stosownymi znakami i opcjonalnie informacj o wspé finansowaniu podlegaj

dokumenty dotycz ce realizacji projektu po podpisaniu przez beneficienta umowy
o dofinansowanie, za wyj tkiem wewn trznych dokumentow, ktére nie b d przedstawiane
innym podmiotom.

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu. Dokumenty powinny by oznaczone
wszystkimi obowi zkowymi elementami wariantu podstawowego, wymienionymi w pkt. 5
(ti. emblematem Unii Europejskiej, odwo aniem s ownym do Unii Europejskiej, odwo aniem
s ownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdéjno ci, logo
POIli , (opcjonalnie - hasem promocyjnym). W przypadku korespondencji papierowej
(na papierze firmowym) obowi zuje wariant minimalny oznaczania.
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Oznaczeniu podlegaj w szczegdlno ci:

korespondencja prowadzona w sprawie projektu ze wszystkimi podmiotami oraz
instytucjami zaanga owanymi we wdra anie POIli  (zarbwno papierowa jak
i elektroniczna),

opisy stanowisk pracy Ilub umowy cywilno-prawne na  wiadczenie usug
(np. doradztwa),

umowy z wykonawcami,

dokumentacja przetargowa tj. specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

0g oszenia o0 wyborze wykonawcy w ramach projektu umieszczane w siedzibie
i/lub na stronach internetowych zamawiaj cego,

certyfikaty i za wiadczenia.

Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksi gowe
nie podlegaj oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnosz ce si do oznaczania dokumentoéw
dotycz  sytuacji, w ktérych oznaczenie jest wykonalne technicznie. W przypadku
dokumentéw maj cych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w Kktorych tre
instytucja/podmiot nie ma mo liwo ci ingerencji (np. druki samokopiuj ce, druki
faktur/rachunkow, itp.) lub gdy dokumenty wystawiaj zewn trzne podmioty, oznaczanie
nie jest wymagane.

6.2 Dzia ania rekomendowane

Oprécz dziaa obowi zkowych wskazanych w pkt. 6.1 beneficienci mog prowadzi
wszelkie inne dzia ania, ktére przyczyniaj si do osi gni cia celu powszechnej znajomo ci
udziau rodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i rodowisko oraz efektow realizowanych projektéw dla kraju
i/lub regionu.

Poni ej przedstawiono dziaania rekomendowane przez 1Z POIli . W odniesieniu
do wszystkich rekomendowanych dziaa oraz innych realizowanych dziaa stosowa
nale y te same zasady w zakresie oznaczania, co w przypadku narz dzi obowi zkowych.

6.2.1 Strony internetowe

Na stronie internetowej beneficjenta powinny znale si o0znaczenia w wariancie
podstawowym, wymienione w pkt 5 (tj. emblemat UE, odwo anie s owne do UE, odwo anie
s owne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spodjno ci, logo
POIli , (opcjonalnie — haso promocyjne) oraz — obowi zkowo — odniesienie (link)
do g 6wnego serwisu POIi , tj. www.pois.gov.pl.

W odniesieniu do informacji o projekcie wskazane jest podanie podstawowego zakresu
projektu, ca kowitego kosztu projektu, wysoko ci dofinansowania przez Uni Europejsk
ze rodkow danego funduszu, a tak e celdow i korzy ci z realizacji projektu. Informacje
udost pniane na stronie internetowej odno nie projektu nale y aktualizowa wraz
Z rozwojem projektu.

Wskazane jest, aby adres internetowy z informacjami o projekcie by rozpowszechniany
m.in. w publikacjach, broszurach, informacjach prasowych.

6.2.2 Publikacje drukowane i elektroniczne

Publikacje drukowane (np. broszury, foldery, ulotki, biuletyny, ulotki) finansowane w ramach
realizacji projektu powinny na ok adce zawiera elementy wariantu podstawowego,
wymienione w pkt 5 (t. emblemat UE, odwo anie sowne do UE, odwo anie sowne
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do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjno ci, logo POIi
(opcjonalnie — has o promocyjne).

Na publikacjach w wersji elektronicznej (p yty CD, DVD, VHS, pami ci flash, do pobrania
ZWww itp.) na pierwszej stronie/pierwszym widocznym ekranie/oknie powitania, ktére
ukazuje si jako pierwsze podczas odtwarzania materia Ow zamieszczonych na no niku
danych powinna znale si o0znaczenie zgodne z wariantem podstawowym okre lonym w
rozdziale 5. Ponadto w przypadku no nikéw, takich jak CD, DVD, pen-drive oznaczenie w
wariancie minimalnym powinno znale si rownie na ok adce/wierzchniej stronie. W
przypadku prezentacji multimedialnych (Power Point, itp.) — co najmniej na pierwszym i
ostatnim slajdzie/oknie powinno znale si o0znaczenie zgodnie z wariantem podstawowym
okre lonym w rozdziale 5.

Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elektroniczne zawieray pene dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron internetowych instytucji zaanga owanych
w realizacj projektu (Instytucji Zarz dzaj cej, Instytucji Po rednicz cej i Instytucji
Po rednicz cej Il stopnia).

6.2.3 Plakaty

Plakaty powinny zawiera o0goélne informacje o projekcie. Wielko i format plakatu
s dowolne. Musi on by czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakacie nale y
stosowa oznaczenie w a ciwe dla wariantu podstawowego (tj. emblemat UE, odwo anie
sowne do UE, odwo anie sowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub Funduszu Spéjno ci, logo POIli , haso promocyjne POIli ). Plakaty mog suy
oznaczaniu pomieszcze , siedziby beneficjenta, imprez promocyjnych, targéw, konferencji

itp.

6.2.4 Informacje prasowe

Informacja prasowa to krotki tekst przekazywany mediom, ktérego celem jest przedstawienie
najwa niejszych informacji zwi zanych z realizowanym projektem. Informacja prasowa mo e
by udost pniona dziennikarzom podczas konferencji prasowej, przes ana faksem, poczt
elektroniczn lub umieszczona na stronach internetowych - pod warunkiem, e strona jest
powszechnie znana i odwiedzana regularnie przez dziennikarzy.

Informacj prasow nale y oznacza elementami wa ciwymi dla wariantu podstawowego
(ti. emblemat Unii Europejskiej, odwo anie s owne do Unii Europejskiej, odwo anie s owne
do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjno ci, logo POIi ,
(opcjonalnie — has o promocyjne).

Typowy uk ad informacji prasowej zawiera:
- Nag 6wek — krotki tytu ,
Akapit wprowadzaj cy — streszczenie najwa hiejszych faktéw w 20-30 s owach,
Tekst — opis zagadnienia z podaniem szczeg6 6w (przedstawienie faktéw,
a nie opinii),
Ko cowe akapity — kontekst, cytaty, informacje ogélne (np. dane kontaktowe).

6.2.5 Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne

Podczas konferencji/szkole /spotka informacyjnych Ilub innych wydarze (np. targi,
wystawy) dotycz cych projektu realizowanego w ramach POIli nale y podkre la fakt
wsp6 finansowania projektu ze rodkéw Unii Europejskiej w sposob opisany poni €j.
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W miejscach, w ktérych odbywaj si konferencje/szkolenia/spotkania nale y umie ci flag
Unii Europejskiej (b d plakat z flag Unii Europejskiej) oraz logo POIli . Na zaproszeniach,
materia ach konferencyjnych/szkoleniowych i innych dokumentach nale y umie ci
oznaczenie w a ciwe dla wariantu podstawowego.

6.2.6 Materia y promocyjne

Materia y promocyjne stanowi element wspieraj cy promocj projektu wspo finansowanego
w ramach POIi . Materiay promocyjne mog by dystrybuowane podczas wydarze
promuj cych projekt np. konferencji prasowych, spotka informacyjnych, targéw, wystaw itp.
Dla materia 6w promocyjnych obowi zuje minimalny wariant oznaczania. W przypadku, gdy
dany materia promocyjny na to pozwala, mo na zastosowa wariant podstawowy
oznaczania.

UWAGA: Przy przygotowywaniu materia 0w promocyjnych nale y zwroci
szczegoln uwag na adekwatno kosztéw oraz osi ganych efektow zwi zanych
Zz promocj projektu oraz powi zanie materia dw z celami odpowiednio projektu
lub programu/priorytetu/dzia ania.

Poni ej przedstawiono przyk ady rekomendowanych materia 6w promocyjnych:

teczki papierowe - podk adki pod mysz
(konferencyjne) - materia y promocyjne dla dzieci
kalendarze (m.in. balony, gry, klocki, kredki,
kartki okoliczno ciowe piorniki, kamizelki odblaskowe
notesy, notatniki itp.)

0 OwkKi - t-shirty lub koszulki polo

d ugopisy - kubki lub fili anki

zestaw ,,0 Owek i d ugopis” - pendrive

segregatory - pytyCDiDVD

markery - wizytowniki

torby na materia 'y - naklejki

smycze

6.3 Dzia ania dla projektéw pomocy technicznej POli

Prowadzenie dziaa informacyjnych i promocyjnych w odniesieniu do projektow
realizowanych w ramach pomocy technicznej POIli polega w szczegdélno ci na oznaczaniu
poszczegdlnych dziaa w ramach projektu w tym w szczegdélno ci:

oznaczaniu wyremontowanych pomieszcze

oznaczaniu zakupionego sprz tu i wyposa enia,

oznaczaniu dokumentow np. opiséw stanowisk pracy, certyfikatéw, za wiadcze
oznaczaniu pomieszcze ze wspo finansowanymi stanowiskami pracy,
oznaczaniu dzia a informacyjno-promocyjnych.

W przypadku promociji projektéw pomocy technicznej obowi zuj te same zasady co dla
projektéw POIi . Wyj tek stanowi :

obowi zek umieszczania tablic pami tkowych,
oznaczanie dzia a informacyjno-promocyjnych.
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Tablice pami tkowe

Ze wzgl du na charakter projektéw pomocy technicznej tj. dora ny (projekty realizowane
co roku) i systemowy (wdra ane przez wiele instytucji w ramach jednego projektu), nie ma
obowi zku umieszczania tablic pami tkowych.

Funkcj tablic pami tkowych pe ni tabliczki/naklejki informacyjne su ce do oznaczania
realizowanych zada w ramach projektu. Nale y w zwi zku z tym zwréci szczegdln uwag
natrwao zastosowanych oznacze .

Ponadto w celu zapewnienia upowszechnienia informacji o wspo finansowaniu projektéw
pomocy technicznej POli ze rodkoéw Unii Europejskiej, na koniec ka dego roku realizacji
projektu, na stronie internetowej beneficjenta/6w nale y umie ci informacj zbiorcz
zawieraj ¢ podstawowe informacje o projekcie tj.:

ca kowit warto projektu®,

kwot  dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

lub Funduszu Spéjno ci'°,

nazw beneficjenta/éw projektu

Oprdcz podania informaciji zbiorczej, poszczegdini beneficjenci projektu powinni umie ci
ww. informacje w odniesieniu do realizowanej przez nich cz ci projektu oraz uzupe ni je
0 g 6wne zadania sfinansowane w ramach projektu.

Oznaczanie dziaa informacyjno-promocyjnych
W przypadku dziaa informacyjno-promocyjnych wspé finasnowanych w ramach projektow
Pomocy Technicznej POIli  oznaczanie ich su y:

promocji rod a finansowania priorytetu/6w w ramach Programu, za wdra anie
ktérych odpowiada dana instytucja,

promocji réda finansowania danego dziaania w ramach projekiu pomocy
technicznej POIi .

W takim przypadku nale y zastosowa znaki z odwo aniem s ownym do Unii Europejskigj
i wa ciwego funduszu, z ktoérego finansowany jest priorytetly, a tak e dodatkowo zamie ci
informacj sown o0 wspé finansowaniu danego dzia ania w ramach pomocy technicznej
POIli np. Publikacja (konferencja, spotkanie, szkolenie) wspo finansowana przez Uni
Europejsk ze rodkéw Funduszu Spéjno ci w ramach pomocy technicznej Programu
Infrastruktura i rodowisko.

Powy sze oznaczenie oraz informacja o wspo finansowaniu mog by zamieszczane

w jednym obszarze lub na oddzielnych obszarach np. pierwsza lub ostatnia strona publikaciji,
pierwsza i/lub ostatnia strona prezentacji.

7 Podstawowe komunikaty i has o promocyjne
Konstruuj c¢ has a promocyjne nale y wzi pod uwag cel g éwny programu, jakim jest:
Podniesienie atrakcyjno  ci inwestycyjnej Polski i jej regiondw poprzez rozw o]

infrastruktury technicznej przy rownoczesnej ochron ie i poprawie stanu  rodowiska,
zdrowia, zachowaniu to samo ci kulturowej i rozwijaniu spéjno ci terytorialnej

9 Nale y poda warto z umowy o dofinansowanie projektu.
10
J.w.
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W sloganach, hasach i leadach (streszczeniach) komunikatow nale y ka  nacisk
na nast puj ce atrybuty, ktére mog okre la nie tylko Fundusze Europejskie, ale rownie
Program realizowany za ich pomoc :

innowacyjno i prorozwojowo
oparcie na wiedzy/edukacyjno
pewno

wszechstronno

nowoczesno

kreatywno /konstruktywno

Has o przewodnie POIi :
Dla rozwoju infrastruktury i rodowiska

IZ POIli zastrzega sobie prawo do wprowadzenia do komunikacji innego has a, ktérego
stosowanie b dzie obligatoryjne dla wszystkich podmiotéw uczestnicz cych w procesie
informaciji i promocji POIi .

Na potrzeby POIi sformu owane zosta y nast puj ce podstawowe komunikaty:

1) Realizacja inwestycji infrastrukturalnych z Funduszy Europejskich w ramach POIi |,
uczyni Polsk i jej regiony bardziej konkurencyjne w staraniach o inwestorow
zagranicznych i krajowych. Dzi ki zwi kszeniu inwestycji tworzone b d nowe miejsca
pracy. Podniesie si atrakcyjno  ycia i pracy mieszka cow Polski i jej regionéw.

2) rodki z Funduszu Spojno ci oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
dost pne w ramach POIli umo liwi realizacj wielu du ych inwestycji maj cych
kluczowe znaczenie dla rozwoju Polski. Zrealizowane inwestycje infrastrukturalne
wzmocni  spojno  gospodarcz , spoeczn i przestrzenn z innymi krajami Unii
Europejskiej.

3) Fundusze Europejskie dost pne w ramach POIi to szansa na sprawn komunikacj ,
popraw stanu rodowiska naturalnego, bezpiecze stwo energetyczne i ,czyst ”
energi , lepsze warunki ochrony zdrowia pracownikéw, zachowanie dziedzictwa
kulturowego oraz na dobr baz dydaktyczn dla studentéw kierunkéw istotnych dla
inwestyciji infrastrukturalnych.

4) POIli to bardzo liczne inwestycje infrastrukturalne z dbao ci  rodowisko naturalne,
zgodnie z ide zréwnowa onego rozwoju. Program przewiduje szereg przedsi wzi
chroni cych rodowisko naturalne i przywracaj ce stan pierwotny.

Podstawowe komunikaty POIli  okre laj g déwne kierunki komunikacji z grupami
docelowymi, w szczeg6lno ci z ogéem spoecze stwa. W oparciu o podstawowe
komunikaty powinny by tworzone szczegé owe przekazy (werbalne, wizualne, tekstowe)
dotycz ce POIi .

8 Ponoszenie wydatkow na dzia ania informacyjneip  romocyjne

Przed opublikowaniem niniejszych zasad beneficjenci byli zobowi zani do prowadzenia
dziaa informacyjnych i promocyjnych w oparciu o art. 8 i 9 rozporz dzenia Komisji
Europejskiej 1828/2006, Strategi komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach
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Narodowej Strategii Spéjno ci na lata 2007-2013 oraz Ksi g identyfikacji wizualnej
stanowi cejza cznik do ww. strategii.

Ponadto beneficjenci mogli podejmowa dzia ania nie wynikaj ce wprost z postanowie art.
8 i 9 rozporz dzenia 1828/2006, ale zgodne z ww. dokumentami, pod warunkiem, e byy
uwzgl dnione we wniosku o dofinansowanie oraz pozytywnie zweryfikowane przez IP/IP2,
aw konsekwencji uwzgl dnione w bud ecie projektu wskazanym w umowie
o dofinansowanie. Wydatki na dzia ania informacyjne i promocyjne zrealizowane zgodnie
zpowy szym mog by uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spe nienia pozosta ych
wymogow wynikaj cych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POIi .

Po opublikowaniu zasad, wydatki na dzia ania informacyjne i promocyjne zrealizowane
zgodnie z niniejszym dokumentem mog by uznane za kwalifikowalne pod warunkiem
spe nienia pozosta ych wymogoéw wynikaj cych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIi .

9 Dokumentowanie podj tych dzia a

Podejmowane dziaania informacyjne i promocyjne zarébwno  obowi zkowe,
jak i rekomendowane, nale y dokumentowa w formie zdj , nagra radiowych
i telewizyjnych, wycinkow prasowych, wydrukéw internetowych lub prébek materia éw itp.

Dokumentacj dotycz ¢ dziaa informacyjnych i promocyjnych podj tych w ramach
promocji projektu, zgodnie z tre ci umowy o dofinansowanie, nale y przechowywa
co najmniej 3 lata od daty zamkni cia POIli , a w przypadku projektéw obj tych pomoc
publiczn przez 10 lat od daty udzielenia pomocy.

10 Nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotycz cych promociji

Nadzo6r nad przestrzeganiem zasad stosowania dziaa informacyjnych i promocyjnych
o realizowanym projekcie b dzie egzekwowany na podstawie przepisbw umowy
o dofinansowaniu projektu, zawartej pomi dzy beneficientem a wa ciw instytucj
w systemie zarz dzania POIi .

Niedope nienie warunkéw umowy w tym zakresie mo e skutkowa wstrzymaniem wyp aty
rodkéw, a nawet konieczno ci zwrotu nieprawid owo wydanych rodkéw, a w skrajnych
przypadkach mog prowadzi do rozwi zania umowy o dofinansowanie projektu.

11 Kontakt

Na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zak adce ,Zasady promocji FE”
dost pnes :
- wszystkie opisane w zasadach formy i warianty kolorystyczne g éwnego znaku marki
oraz znaku POIli w formatach Al, EPS, GIF, JPG, PDF, PNG,
Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej
Strategii Spojno ci na lata 2007-2013,
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2007 r. w zakresie
informaciji i promociji,

Na stronie internetowej www.pois.gov.pl w zak adce Zasady promocji dost pne s :
Plan Komunikacji POli 2007-2013,
Zasady promociji projektéw dla beneficjentéw POIi
przyk adowe wzory tablicy informacyjnej, pami tkowej, tabliczki i naklejki
przyk adowe ci gi znakow
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Dodatkowych informacji nt. zasad promocji projektéw w ramach Programu Infrastruktura
i rodowisko 2007-2013 udziela:

Zespo6 ds. informacji, promociji i szkole
Departament Koordynacji Programéw Infrastrukturalnych
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Tel.: (022) 461-35-20
(022) 461-35-90
(022) 461-31-46
Faks: (022) 461-32-40

E-mail: pois@mrr.gov.pl
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Za cznik 1 — Zasady stosowania znaku, budowania ci gu znakow

oraz projektowania tablic i naklejek w promocji pro

jektéw POl
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Za cznik 2 — Szczego6 owy opis emblematu Unii Europejsk  igj

1. Budowa flagi UE

Drugim obowi zkowym elementem, ktory nale y umieszcza promuj ¢ dzia ania w ramach
PO RPW, jest emblemat Unii Europejskiej
zodwo aniem sownym do Unii  Europejskigj
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rys. 3 Flaga UE

Emblemat UE wyst puie w formie niebieskiej
prostok tnej flagi, ktérej szeroko  stanowi po torej
d ugo ci wysoko ci. Dwana cie z otych
pi cioramiennych gwiazd rozmieszczonych w réwnych
odst pach tworzy niewidzialny okr g, ktérego rodek
jest punktem przeci cia si przek tnych prostok ta.
Promie okr gu wynosi jedn trzeci wysoko ci flagi.
Ka da z gwiazd posiada Dpi ramion po o onych
na obwodzie niewidocznego okr gu, ktérego promie
rowny jest jednej osiemnastej wysoko ci flagi.

Rys. 4 Geometria flagi UE

Wszystkie gwiazdy ustawione s w pozycji pionowej —

co oznacza, e jedno rami skierowane jest pionowo
do géry, adwa le na linii poziomej. Gwiazdy rozmieszczone s ha okr gu tak, jak godziny
na tarczy zegara. Cz sto spotykany b d polega na odwrotnym umieszczeniu god a.
Przygl daj ¢ si gwiazdom, atwo zauwa y , czy god o jest na wa ciwym miejscu. Je li
gwiazdy maj dwa ramiona skierowane do gory, oznacza to, e god o odwrocono.

2. Kolorystyka flagi UE

Flaga europejska musi zawiera nast puj ce oficjalne kolory:
- kolor powierzchni prostok ta - niebieski odbity Pantone (Pantone reflex blue),
- kolor gwiazd - ¢ty Pantone (Pantone yellow).

3. Druk czterokolorowy

Przy druku czterokolorowym kolor 6ty Pantone (Pantone yellow) osi gnhiemy dzi ki u yciu
koloru 100% Otego/Process Yellow. Natomiast poprzez po czenie kolorow 100%
cyjanu/Process Cyan i 80% magenty/Process Magenta mo na otrzyma kolor bardzo
zbli ony do niebieskiego odbitego Pantone (Pantone reflex blue).

4. Internet

Niebieski odbity Pantone (Pantone reflex blue) odpowiada kolorowi RGB:0/0/153
(w systemie szesnastkowym [hexadecimal]: 000099) w palecie kolorow komputerowych,
a Oty Pantone (Pantone yellow) odpowiada kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie
szesnastkowym [hexadecimal]: FFCCO00) w palecie koloréw komputerowych.

6ty
CMYK 100/80/0/0 0/0/100/0
Pantone Pantone reflex Blue Pantone Yellow
Folia (Oracal) 50 21
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RAL 5002 1018
RGB 0/0/153 255/204/0
Hexadecimal 000099 FFCCO00

5. Reprodukcja jednobarwna

Je eli jedynym dost pnym kolorem jest czarny, prostok t powinien posiada czarn
obwodk , natomiast gwiazdy powinny by czarne na biaym tle.
W sytuacji, gdy jedynym dost pnym kolorem jest niebieski
(oczywi cie musi to by odbity niebieski/Reflex Blue), to powinno
by wydrukowane w maksymalnym nasyceniu tym kolorem,
Z pozostawionymi na tle bia ymi gwiazdami.

Rys. 5 Jednobarwne wersje flagi UE

6. Reprodukcja na kolorowym tle

Reprodukcji emblematu najlepiej dokonywa na biaym tle. Naley unika
t a wielokolorowego, zw aszcza je eli nie komponuje si ono
z kolorem niebieskim. Je li zaistniaa konieczno  dokonania
reprodukcji na kolorowym tle, nale y umie ci woké prostok ta
bia y pasek o szeroko ci rownej 1/25 wysoko ci tego prostok ta.
Wzd u bokéw prostok ta nale y zrobi bia obwddk .

Rys. 6 Reprodukcja flagi UE na kolorowym tle

7. Reprodukcja na niebieskim tle

Na tablicach o niebieskim tle zamieszcza si jedynie gwiazdy z emblematu Unii Europejskie;.
W takim przypadku nie ma konieczno ci wyznaczenia granic flagi.

Dodatkowe informacje na temat emblematu UE mo na uzyska na stronie internetowe]
Generalnego Sekretariatu Komisji Europejskiej:
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

8. Odwo anie s owne

W systemie znakowania dla POli emblematowi UE towarzyszy odwo anie s owne do Unii
Europejskiej i Funduszu Spdjno ci lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Odwo ania s owne mog wyst powa zar6éwno z lewej i prawej strony jak rownie centralnie.

Jest to obowi zuj cy znak Unii Europejskiej do oznaczania projektow wsp6 finansowanych
ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spojno ci
i wyst puje w dwéch wariantach z dwoma lub jednym podpisem. Wariantem podstawowym
tego logotypu jest flaga Unii Europejskiej z dwoma podpisami (w niektérych przypadkach
z trzema podpisami). Flaga Unii Europejskiej z jednym podpisem mo e by u ywana tylko
w uzasadnionych sytuacjach (patrz: wariant minimalny).
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Rys. 7 Obowi zuj cy emblemat
wspé finansowanych z Funduszu
Rozwoju Regionalnego

unii

Europejskiej

Spéjno ci lub z

do oznaczania projektéw
Europejskiego Funduszu
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Za cznik 3 — Liternictwo

Liternictwo logotypu bazuje na czcionkach z rodziny The Mix CE.

Podstawow czcionk w komunikacji marki jest zamiennik systemowy Arial CE. Przy

tworzeniu przekazu nale y dba o jego czytelno
wi kszym krojem ni pozosta e bloki tekstowe.

. Has o powinno by pisane zdecydowanie
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