INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zatgcznik l1a Instrukcja wypetniania zat  gcznika nr 1

UWAGI OGOLNE

Pola zaznaczone na szaro nie sg wypetniane przez beneficjenta. Wypetnia je pracownik instytucji
dokonujacej weryfikacji wniosku ztozonego przez beneficjenta. Ponizej w polach szarych wskazano
sposo6b ich wypetnienia przez IW.

W odniesieniu do czesci pol podano takze odnos$nik do pdl wypetnianych w systemie KSI SIMIK 07-
13. Jest to informacja pomocnicza dla IW.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
1. Nalezy podac okres za jaki sktadany jest wniosek, przez co rozumie sie:

e Whniosek za okres od - kolejny dzien kalendarzowy po dacie ,do” okreslonej
w poprzednim wniosku o ptatno$¢ (w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc jest to:
poczatkowa data kwalifikowalnosci wydatkéw zapisana w umowie o dofinansowaniu lub
data zawarcia umowy o dofinansowanie lub data rozpoczecia realizacji zadania
okreslonego w Harmonogramie realizacji projektu, stanowigcym zatacznik do umowy o
dofinansowanie — w zaleznosci od tego, ktéra data jest wczesniejsza)

» Data do — oznacza ostatni dzien okresu, za ktéry sktadany jest Wniosekl). W przypadku
wniosku o ptatnosé koncowg data nie moze by¢ pOzniejsza niz dzien zakonczenia
realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowaniu projektu.

Pole odpowiada polu Pole odpowiada polu <Wniosek za okres do> w module wnioski o ptatno$¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

e Data nadania wniosku — nalezy poda¢ date stempla pocztowego wskazujgca na termin
nadania dokumentu lub date wptywu wniosku do kancelarii ogélnej instytucji dokonujacej
weryfikacji wniosku — w przypadku gdy beneficjent sklada wniosek bezposrednio
w instytucji weryfikujgcej. Data ta oznacza spetnienie przez beneficjenta terminu
przediozenia wniosku o ptatnos¢ okreslonego umowie o dofinansowanie.

» Data wptywu wniosku — data wptywu wniosku do kancelarii ogdinej instytucji dokonujacej
weryfikacji wniosku.

e Podpis i piecze¢ — nalezy przystawic¢ piecze¢ instytucji przyjmujacej wniosek o ptatnosé
oraz czytelny podpis osoby, ktéra w pierwszej kolejnosci dokonuje jego weryfikaciji.

* Numer wniosku o pfatnos¢ — nalezy w tym miejscu poda¢ kolejny numer wniosku
0 ptatnosé.

2. W pierwszych wierszach nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne z umowg o dofinansowaniu
projektu. W dalszych wierszach nalezy wskazaé¢ osoby wyznaczone do kontaktu, wtasciwe do
udzielenia informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku podawania
danych dwdch os6b w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
dotyczace zaréwno postepu finansowego jak i rzeczowego. Jesli dane osoby kontaktowej
pokrywajg sie z danymi beneficjenta nie ma obowigzku powtérnego ich wprowadzania.

3. Podana jest tutaj nazwa Programu, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

! Szczegotowe informacje o zasadach w tym zakresie wraz z przyktadem zawiera rozdziat 3 Zalecen w zakresie
wzoru wniosku beneficjenta o ptatno$¢ w ramach POIiS.
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Priorytet / dziatanie / fundusz - nalezy poda¢ numer priorytetu i dziatania, w ramach ktérego
realizowany jest projekt. W punkcie tym nalezy réwniez okresli¢ fundusz, z jakiego projekt jest
finansowany.

Nazwa projektu - nalezy podac nazwe projektu, zgodnie z umowa/decyzjgq o dofinansowaniu.

Platnos¢ (zaliczkowa / posrednia / koncowa) - nalezy wskazac¢ (poprzez wykreslenie odpowiedzi
nieprawidtowych) rodzaj ptatnosci:

ptatnos¢ zaliczkowa wystepuje w sytuacji, gdy zgodnie z umowg o dofinansowanie beneficjent
moze wystgpi¢ o zaliczke lub jej kolejng transze zaliczki (jezeli pierwszg ptatnoscig na rzecz
beneficjenta jest zaliczka, to przekazywana jest zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie).

ptatnos¢ posrednia i koncowa wystepujg w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnos¢ dla
beneficjenta jest zwrotem okreslonej czesci poniesionych przez beneficjenta wydatkow
wykazanych w wniosku o ptatnos¢. Platnos¢ koncowa wystepuje w sytuacji przediozenia
ostatniego wniosku o ptatnos¢ w ramach danego projektu.

W zalezno$ci od zaistniatej sytuacji mozliwe jest zaznaczenie kilku odpowiedzi.

Pole stanowi podstawe do wypetnienia pola <wniosek o ptatno $¢é koncow a> w module wnioski
o0 ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

UWAGA:

W przypadku, gdy wniosek beneficjenta stuzy przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu
lub jedynie rozliczeniu przekazanych transz zaliczki — nalezy wykresli¢ wszystkie odpowiedzi.

7.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem igcznie - kwota ta powinna by¢ réwna
sumie  wartosci  wykazanych w tabeli 9, wkolumnie 8. Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych wskazuje wartos¢ poniesionych przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych
objetych wnioskiem o ptatnosé. Kwota powinna zostaé rozbita odpowiednio na warto$¢ wydatkdw
kwalifikowalnych stanowigcych rozliczenie zaliczki oraz wartos¢é wydatkéw kwalifikowalnych
stanowiacych podstawe refundacji. Po wypelnieniu p6l posrednich, kwota w polu tgcznym
wypelniana jest automatycznie.

Pole odpowiada polu <Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem> w module wnioski
o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

UWAGA:

Punkt niewypetniany w przypadku, gdy wniosek beneficjenta stuzy przekazaniu informacji o postepie
rzeczowym projektu, gdyz beneficjent nie deklaruje we wniosku o ptatno$¢ zadnych wydatkéw. W

takiej sytuacji nalezy wpisac 0.

8.

Whnioskowana kwota:

 w przypadku, gdy ptatnosé¢ dla beneficjenta bedzie przekazywana w formie refundacji
poniesionych wydatkéw, wypetniane jest pole ,w tym refundacja’, ktére to nalezy
uzupetli¢ kwotg wynikajacg ziloczynu Kwoty wydatkéw kwalifikowalnych objetych
wnioskiem pole w tym przedstawionych do refundacji (punkt 7) oraz poziomu
dofinansowania projektu wynikajacego z umowy o dofinansowaniu. Kwota powinna zosta¢
zaokraglona w do6t do dwdch miejsc po przecinku, aby nie doszto do przekroczenia ww.
poziomu dofinansowania.



» w przypadku, gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki, to w polu ,w tym
zaliczka” nalezy wpisa¢ wartos¢ kolejnej transzy zgodnie z Planem wystgpien o $rodki
dotacji celowej i ptatnosci, dotgczanym do umowy o dofinansowaniu.

Po wypetnieniu p6l posrednich, kwota w polu tgcznym wypetniana jest automatycznie.

W zaleznosci od zaistnialej sytuacji, wnioskowana kwota moze obejmowa¢ kilka rodzajéw ptatnosci
(dot. projektow, w ktérych wystepujg zaliczki). Szerzej kwestia ta zostata opisana w rozdziale 3 w
czesci ,Platnosci na rzecz beneficjenta w projektach zaliczkowanych” Zalecer ...

taczna wnioskowana kwota (ze wszystkich wnioskéw bene ficienta o ptatno $€) nie mo ze
przekroczy € kwoty dofinansowania okre $lonej w umowie o dofinansowaniu.

UWAGA:
Punkt niewypetniany w przypadku, gdy:
« beneficientem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca projekt ze $rodkow
zabezpieczonych w budzecie danej jednostki;
« wniosek dotyczy wytgcznie rozliczenia otrzymanej ptatnosci zaliczkowej;

e wniosek beneficjenta stuzy przekazaniu informaciji o postepie rzeczowym projektu.
W takich sytuacjach nalezy pozostawi¢ wartosc 0.

9. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow sg faktury lub inne dokumenty ksiegowe
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty oraz dokumentami
potwierdzajacymi wykonanie rob6t/ustug (jesli sa wymagane). Do wniosku o ptatnos¢ zalgczane
sq kopie ww. dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem. Szczego6lowa lista
dokumentéw zatgczanych do wniosku o ptatnosé wraz z wymogami, jakie powinny spetnia¢ te
dokumenty okreslone zostaly na str. 13 niniejszej instrukcji (cze$¢ ,Inne wymagania niezbedne w
celu prawidtowej realizacji projektu w zakresie dokumentowania ponoszonych wydatkow”).

W zestawieniu wykazywane sg dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki kwalifikowalne
rozliczane danym wnioskiem o ptatnosé. W zestawieniu nie nalezy ujmowaé¢ dokumentéw

dotyczacych w catosci wydatkow niekwalifikowanych.

W przypadku wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, ktére nie zostaly ujete
we wniosku o pfatnos¢ za ten okres (np. z powodu przeoczenia przez beneficjenta lub
koniecznosci przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosé operacji
np. operat szacunkowy), mozna je uja¢ we wniosku o ptatnosc¢ za inny okres sprawozdawczy.

Wypetniaj ac zestawienie dokumentéw potwierdzaj agcych poniesione wydatki nale zy je
pogrupowa ¢ wg rodzajéw ptatno $ci, ktére zaznaczono w polu 7.

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy poda¢ w odpowiednich
kolumnach:

1) numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow;

2) numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzaca ewidencje
ksiegowg lub ksiegi rachunkowe;

3) date wystawienia dokumentu;

4) date uregulowania ptatnosci wynikajacg z odpowiedniego dowodu zaptaty. Jezeli ptatnosc
byta dokonana w wiecej niz jednym terminie nalezy poda¢ wszystkie daty lub daty graniczne;



5)

6)

7)

8)

9)

nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie
ksiegowym. Opis towaru/ustugi powinien by¢ na tyle szczegdlowy, aby pozwalal na
jednoznaczne zidentyfikowanie, jakiej ustugi/towaru dana pozycja dotyczy. W przypadku wielu
pozycji zawartych w fakturze mozliwe jest podanie tacznego dla tych pozycji rodzaju
asortymentu;

kwote dokumentu brutto (kwota tozsama z kwotg tgczng na jakg opiewa przedmiotowy
dokument, nawet jesli w kwocie tej zawierajg sie wydatki poniesione w ramach innego
projektu czy tez programu operacyjnego lub w ogéle nie zwigzane z zadnym projektem, jak
réwniez niezaleznie od tego czy dotyczy kilku kategorii wydatkéw i czy dokument jest ptacony
w ratach. Podanie kwoty dokumentu brutto jest istotne z punktu identyfikaciji
faktury/rownowaznego dowodu ksiegowego — kontrola krzyzowa).

kwote dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w ust. 6 i 7 wynika¢ moze wytgcznie z
podatku VAT);

kwote wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, rozliczanych danym wnioskiem o
ptatnosé.

kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny. W przypadku
niekwalifikowanosci VAT nalezy wpisac ,0".

10) kategorie i podkategorie wydatku wybrang z zamieszczonej ponizej listy kategorii wydatkéw 2.

Kategorie wydatkdw _ wykazywane w kolumnie 10:

a) Przygotowanie projektu, w tym:

« opracowanie raportéw OOS;

e opracowanie dokumentacji technicznej;

e opracowanie dokumentacji przetargowej;

e inne dokumenty;

* opfaty zwigzane z uzyskaniem decyzji administracyjnych.

b) Zarzadzanie projektem, w tym:

e nadzér nad robotami budowlanymi;

e koszty ogllne;

e wydatki osobowe;

« zakup i instalacja systeméw informatycznych wspomagajacych zarzadzanie
i monitorowanie;

e pozostate wydatki zwigzane z realizacjg projektu.

€) Zakup gruntu, w tym:

« nabycie nieruchomosci lub nabycie prawa wieczystego uzytkowania;
e wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci;

2 Jesli dany dowdd ksiegowy zawiera wydatki z kilku kategorii lub kilku podkategorii, to nie ma obowigzku
ujmowania go w oddzielnych wierszach (jak w przypadku dokonywania czesciowej ptatnosci za fakture) i
wystarczajgce jest, aby uja¢ taki wydatek w jednym wierszu a w kolumnie 10 wymieni¢ wszystkie dotyczace go
kategorie i podkategorie wraz z kwotami wydatku kwalifikowanego w odniesieniu do kazdej podkategorii.
Instytucja weryfikujaca wniosek moze jednak zaleci¢, aby dowdd ksiegowy zostat ujety w osobnych wierszach
odpowiednio do ilosci kategorii — w takiej sytuacji stosuje sie zasady wypetniania jak w przypadku dokonywania
czesciowej pfatnosci za fakture). W przypadku, gdy wydatek dotyczy optat, nalezy jednoczesnie zamiescic
dopisek (optata). Wszystkie kategorie wydatkéw powinny by¢ interpretowane w kontekscie postanowien
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS.
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e adaptacja lub remont budynku Ilub budowli nabytych w ramach wydatkow
kwalifikowanych;

* obowigzkowy wykup nieruchomosci lub obowigzkowe odszkodowania wynikajgce
Z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania;

e nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci;

e whniesienie nieruchomosci jako wkiadu niepienieznego.

d) Roboty budowlane;
e) Sprzetiwyposazenie, w tym:

e zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych czesé
wydatkéw inwestycyjnych zainstalowanych na state w projekcie;

« zakup przenosnych srodkéw trwatych, stanowigcych wydatki inwestycyjne, ktére nie
beda na stale zainstalowane w projekcie;

e Kkoszty zwigzane z wykorzystaniem przenosnych $rodkéw trwatlych nie
zainstalowanych na state w projekcie (w przypadku, gdy dotyczg jednocze$nie
kategorii Zarzgdzanie projektem nalezy wykazac je w odpowiedniej podkategorii
Zarzgdzania projektem);

* wartosci niematerialne i prawne.

d) Dzialania informacyjne i promocyjne;
e) Woydatki zwigzane z wykorzystaniem innych niz leasing technik finansowania;
f)  Wkiad niepieniezny;

g) Inne kategorie wydatkdéw niz wskazane w Podrozdziatach 6.1-6.8 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, zatwierdzone w umowie o dofinansowanie dla
danego projektu.

Instytucja weryfikuj aca wniosek zobowi gzana jest sprawdzi ¢, czy sumarycznie poniesione

wydatki tzn. zadeklarowane dotychczas we wnioskach o platno ¢, w ramach tych ww.
kategorii, ktére wyst epuja w zatgczniku do umowy o dofinansowanie pn. Opis projektu, nie
przekraczaj a odpowiednich limitow (rzeczowych, tj. zakresowych - w odniesieniu

do postanowie n Opisu projektu lub finansowych — w odniesieniu do limitbw okre slonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ram ach POIi$§ — tabela 13 Wniosku
0 ptatno $¢, w ktorej znajduj g sie wydatki pogrupowane w celu monitorowania limitéw).

W przypadku dokonania czesciowej ptatno$ci za fakture w odpowiednich kolumnach nalezy podaé
(pozostate kolumny 1-3 oraz 5-7 wypetniane jak wyzej):

4) date dokonania ptatnosci czesciowej;

8) — 9) kwoty dokumentu z odpowiednich pozycji faktury, ktére (jako kwalifikowalne) zostaty
optacone;

10) kategorie i podkategorie wydatku, ktory zostat poniesiony;

Faktura korygujaca powinna by¢ ujeta w zestawieniu dokumentdéw potwierdzajagcych wydatki objete
wnioskiem ze znakiem ,minus” (je$li na podstawie tej faktury zostata pomniejszona naleznos¢ dla

wykonawcy) lub ze znakiem ,plus” (jesli na podstawie tej faktury zostala zwiekszona naleznosé dla
wykonawcy).

Faktury wyrazone w walutach innych niz PLN powinny zosta¢ przedstawione w wartosciach z dnia
dokonania pfatnosci, (przyjeta w ksiegach rachunkowych beneficjenta, zgodnie z przepisami
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krajowymi w zakresie rachunkowosci oraz podatku VAT). W takim przypadku dane na opisie faktury
moga rozni¢ sie od kwot wykazanych w zestawieniu, jesli kurs po ktérym je zaksiegowano byt inny niz
kurs wg ktérego dokonano ptatnosci. Wartos¢ podatku VAT pozostaje niezmieniona.

Dla utatwienia procesu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zaleca sie réwniez, aby kolejny nr pozycji pod
ktéra ujeto wydatek w tabeli 9 nanie$¢ na pierwszym dowodzie zalaczanym do wniosku i
potwierdzajacym poniesienie wydatku.

UWAGA:

Punkt niewypetniany w przypadku, gdy wniosek beneficjenta stuzy przekazaniu informacji 0 postepie

rzeczowym projektu, gdyz beneficjent nie deklaruje we wniosku o ptatnos¢ zadnych wydatkow. W
takiej sytuacji dotgczana jest pusta (niewypetniona) tabela.

W sytuacji, gdy beneficjent deklaruje w danym wniosku jako kwalifikowane ponownie te same wydatki,
ktére deklarowat juz wczedniej, jednak nie zostaly one uznane za kwalifikowane lub instytucja
wdrazajgca nie uznafa ich za kwalifikowane na wczesniejszym etapie z powodu watpliwosci, nalezy
opatrzy¢ je odpowiednim odnos$nikiem i komentarzem pod tabelg — np. * wydatek byt deklarowany we
wniosku o0 pfatnos¢ za okres ...... Wydatek na tamtym etapie zostat uznany za
niekwalifikowany/Wydatek na tamtym etapie nie mogt by¢ zadeklarowany jako kwalifikowalny.

Dla deklarowanych wydatkéw osobowych Iub bezosobowych nalezy podaé w odpowiednich
kolumnach (pozostate kolumny wypetniane jak wyzej):

4) graniczne daty dokonania ptatnosci (tj. najwczesniejsza i najpdzniejsza);
6) i 7) warto$¢ dokumentu (wartos¢ w obu kolumnach bedzie identyczna);

9) wpisa¢ wartos¢ 0.

Pole szare wypetniane przez instytucje weryfikujgca wniosek:

Po dokonaniu weryfikacji tabeli 9 oraz zalgczonych dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
nalezy potwierdzi¢ liczbe zataczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw zaptaty z zestawieniem.

Pola w tabeli odpowiadajg polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w bloku zestawienie
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem w module wnioski o ptatnos¢
w systemie KSI SIMIK 07-13.

10. Nalezy wskaza¢ dochdéd uzyskany w ramach realizowanego projektu, jaki beneficjent uzyskat
w okresie:

* w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc¢, w ktorym beneficjent rozlicza zaliczke — okres
od otrzymania zaliczki do konca okresu za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc,

« w przypadku kolejnych wnioskéw o platnos¢ — okres od ostatniego wniosku o ptatnosé,
w ktorym beneficjent rozliczat zaliczke, wnioskowat o zaliczke lub refundacje do konca okresu
za jaki skltadany jest wniosek o ptatnosé.

Dochdd powinien byé rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzgdzenia Rady WE nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci iuchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07.2006). Zgodnie ze stanowiskiem KE,
.dochody incydentalne”, jak rowniez kary umowne nie stanowig dochodéw w rozumieniu ww.
rozporzadzenia ogolnego, poniewaz nie sg wynikiem dziatalnosci operacyjnej projektu. Nalezy
wskaza¢ wytacznie te rzeczywi scie uzyskane dochody brutto, ktére nie zostaly uwzglednione
na etapie szacowania poziomu dofinansowania (wyliczania luki finansowej) przed podpisaniem
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umowy o dofinansowaniu. W przypadku wiekszosci projektow, w tym projektdw generujgcych dochdd,
w punkcie tym wpisywane beda wartosci zerowe, ze wzgledu na fakt, iz dochody zostaty juz
uwzglednione na etapie przygotowania projektow.

W punkcie tym nalezy wykazywa¢ takze wysokos$¢ odsetek bankowych narostych od kwot dotaciji
celowej i piatnoéci3 przekazanej beneficjentowi w formie zaliczki. Przychd6d z odsetek bankowych
narostych od kwot dotacji celowej i ptatnosci przekazanej beneficjentowi w formie zaliczki pomniejsza
wyplate dofinansowania na rzecz beneficjenta. Dlatego niezbedne jest, aby beneficjenci, ktérzy beda
otrzymywali zaliczki, otwierali odrebne konto w tym celu.

Dla projektéw podlegajacych zasadom dotyczacym pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu
ustanawiajgcego Wspdélnote Europejskg punkt 10 jest uzupetniany jedynie w zakresie wysokosci
odsetek bankowych narostych od kwot celowej i ptatnosci przekazanej beneficjentowi w formie
zaliczki.

UWAGA:

Punkt niewypetniany w przypadku, gdy wniosek beneficjenta stuzy przekazaniu informacji o postepie
rzeczowym projektu. W takiej sytuacji nalezy wpisac 0.

Wartos¢é wykazana w wierszu Suma ogétem w PLN odpowiada polu <Dochdéd odliczony od wniosku
0 ptatno $é> w module wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

11. Dla projektéw, dla ktérych ma to zastosowanie, w pierwszym wierszu nalezy wskaza¢ catkowitg
kwote wydatkéw objetych niniejszym wnioskiem, ktore zostaly sfinansowane z pozyczki
Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI), w kolejnym wierszu za$ kwote jaka stanowi cze$¢
wydatkéw kwalifikowalnych. W pozostatych przypadkach nalezy usuna¢ tabele i wpisaé ,nie
dotyczy”.

Warto$é wykazana w tej pozycji odpowiada polu <- tym EBI> w bloku Zrédta, z ktérych zostaly
sfinansowane wydatki w module Wnioski o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13 (odpowiednio w
kolumnie kwota wydatkéw ogétem oraz kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowanych).

12. W tabeli POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU w kolumnie 1 nalezy wymienié¢
zadania® zalozone w Harmonogramie realizacji projektu dotaczonym do umowy o
dofinansowaniu. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krdtki opis prezentujacy stan realizacji
poszczegoblnych wszystkich zadan w projekcie na koniec okresu sprawozdawczego np.:
przygotowanie dokumentacji przetargowej, ogtoszenie przetargu, rozpoczecie/kontynuacje/
zakonczenie robét. W szczegdélnosci nalezy odnies¢ sie do obowigzkowych dziatan informacyjno-
promocyjnych. W opisie dla dziatan obowigzkowych tj. tablic informacyjnych i pamigtkowych
nalezy podac liczbe i termin umieszczenia tablic.

W tym miejscu nalezy réwniez zamiesci¢ informacje o] ewentualnych
opo6znieniach/przyspieszeniach/rozbieznosciach w stosunku do Harmonogramu realizacji projektu
oraz odnies¢ sie do informacji zawartej w pkt 14. poprzedniego wniosku o ptatnos¢. Jesli ze wzgledu
na specyfike projektu nie wystepuje podziat na zadaniab w kolumnie 1 nalezy wpisa¢ nazwe projektu,
za$ w kolumnie 2 opisa¢ krotko stan realizacji projektu na koniec okresu sprawozdawczego np.:
przygotowanie dokumentacji przetargowej, ogloszenie przetargu, rozpoczecie/kontynuacje/
zakonczenie robét itp.

3 Chyba, ze na mocy odrebnych przepisé6w wspomniane odsetki stanowig dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce
w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego.

4 Zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone w Harmonogramie
realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.

5 Zgodnie z Harmonogramem realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.
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13. POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU
W kolumnie 1. nalezy podaé¢ numer i nazwe kazdego zadania®.

W kolumnach 2. i 3. nalezy poda¢ odpowiednio dane o wydatkach og6tem i wydatkach
kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualnym ksztaltem umowy o dofinansowanie powinny byc¢
poniesione w ramach poszczegéinych zadan’, natomiast w kolumnach 4 i 5 - wydatki ogétem oraz
wydatki kwalifikowalne poniesione od poczatku realizacji projektus, nalezy wykaza¢ w szczegolnosci:

* kwoty wykazane w kolumnie 4. powinny obejmowa¢ wszystkie wydatki poniesione przez
beneficjenta od poczatku realizacji projektu (zarowno kwalifikowane, jak i niekwalifikowane —
rowniez te niewykazane w pkt 9);

»  kwoty wykazane w kolumnie 5. powinny obejmowac¢ wydatki kwalifikowalne poniesione przez
beneficjenta od poczatku realizacji projektu, czyli sume wydatkdw, ktére zostaty uznane za
kwalifikowalne w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ oraz wydatkéw
wykazanych w pkt. 9. wnioskéw o ptatnos¢ bedacych w trakcie weryfikacji.

UWAGA:

W sytuaciji, gdy beneficjent deklaruje w danym wniosku jako kwalifikowane ponownie te same wydatki,
ktére deklarowat juz wczedniej, jednak nie zostaly one uznane za kwalifikowane lub instytucja
wdrazajgca nie uznata ich za kwalifikowane na wczesniejszym etapie z powodu watpliwosci, nie
nalezy tych wydatkéw ponownie ujmowac¢ w kolumnie 4 (zostaly ujete w tej kwocie juz wczesniej, na
etapie tego wniosku, w ktorym nie zostaly zatwierdzone jako kwalifikowane). Natomiast nalezy kwote
tych wydatkéw ujgé w kolumnie 5.

Dodatkowo jezeli beneficjent poniost w okresie, za ktéry skladany jest wniosek o ptatnos¢ wydatki,
ktore jako kwalifikowalne zamierza przedstawi¢ dopiero w kolejnych wnioskach o platnosc, to
powinien on je wykaza¢ w tym punkcie jedynie w kolumnie 4, ale nie powinien on ich wykazywac¢ w
kolumnie 5. .

Kolumna 6. wskazuje na % realizacji i jest wynikiem formuty (wydatki kwalifikowalne poniesione od
poczatku realizacji projektu ogdtem / wydatki kwalifikowalne przypisane zadaniom okreslonym
w Harmonogramie realizacji projektu) * 100.

Dodatkowo, zgodnie z limitami wydatkow wskazanymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIiS nalezy uzupemi¢ (jesli dotyczy) wiersze: w tym wydatki poniesione na
nabycie nieruchomosci, w tym wydatki poniesione na zarzgdzanie projektem, w tym wkiad
niepieniezny. Dla projektow indywidualnych nalezy wypemi¢ wiersz w tym wydatki poniesione na
przygotowanie projektu, przy czym limit wydatkéw powinien by¢ zgodny z limitem okreslonym w pre-
umowie lub Wytycznych w zakresie jednolitego systemu zarzgdzania i monitorowania projektéw
indywidualnych.

Dla projektéw w ktérych ma to zastosowanie nalezy wypetnié¢ wiersz w tym cross-financing.

® Zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone zatozone

w Harmonogramie realizacji projektu dotaczonym do umowy o dofinansowaniu

! Zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone w Harmonogramie
realizacji projektu dotagczonym do umowy o dofinansowaniu wraz uwzglednieniem ewentualnych
oszczednosci/przekroczen.

8 Kolumny 4 i 5 powinny byé wypetnione takze wéwczas, gdy pozycje 7-11 wniosku sg niewypetnione.
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Warto$¢ wykazana na przecieciu wiersza w tym wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci
i kolumny 5. (kwalifikowalne) odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup gruntdbw  narastajgco>
w bloku Informacja o wniosku o ptatno$¢ w module Whnioski o ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

Warto$¢ wykazana na przecieciu wiersza w tym cross-financing ikolumny 5. (kwalifikowalne)
odpowiada polu <Wydatki obj ete cross-financingiem narastajgco> w bloku Informacja o wniosku
0 ptatno$¢ w module Whnioski o ptatnos¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

RoOznica pomiedzy wartoscig wykazang na przecieciu wiersza OGOLEM i kolumny 4. (ogotem) a
wartoscig wykazana w analogicznej pozycji w poprzednio zatwierdzonym wniosku o pfatnosé
odpowiada polu <Catkowita kwota poniesionych wydatkéw obj  etych wnioskiem narastajgco> w
bloku Informacja o wniosku o ptatno$¢ w module Whnioski o ptatnos¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

14. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

Nalezy opisa¢é w kilku zdaniach zadania®, jakie beneficjent planuje podjgé/podpisa¢ w ramach
realizowanego projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosé¢. Informacja powinna zostac
podana odnosnie kazdego z zaplanowanych w projekcie zadan™. Jezeli w ramach danego zadania™
beneficjent nie planuje zadnych dziatarh do czasu ztozenia kolejnego wniosku, powinien zawrze¢ takg
informacje.

15. W punkcie WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU powinny znalezé sie wszystkie wskazniki
zawarte w Zestawieniu wskaznikbw do monitorowania Projektu zalgczonym do umowy
o dofinansowanie w podziale na zadania® (jesli dotyczy) i/lub ogotem, przy czym w tabeli nalezy
wymieni¢ tylko te wskazniki ujete w umowie o dofinansowanie, do monitorowania kt6rych
beneficjent sie zobowigzat.

Tabela 15a dotyczaca wskaznikow produktu powinna byé wypetniona dla kazdego wniosku
o ptatnos¢é. Tabela 15b zawierajgca wskazniki rezultatu powinna byé wypetniona dla wniosku
o ptatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie
zaliczki (w przypadku, gdy catos¢ dofinansowania w ramach projektu przekazywana jest w formie
zaliczki) lub ostatniego wniosku o ptatno$¢ skiadanego w ramach projektu realizowanego przez
beneficjenta bedacego panstwowg jednostkg budzetowa.

W kolumnie 1. tabeli 15a nalezy poda¢ numer i nazwe kazdego zadania®® oraz dla kazdego zadania
wymieni¢ wszystkie wtasciwe wskazniki produktu (poprzez podanie nazw wskaznikéw). Jesli ze
wzgledu na specyfike projektu nie wystepuje podziat na zadania* nalezy usuna¢ wiersze dotyczace
zadan i poda¢ wszystkie wskazniki dla catego projektu. W przypadku, gdy wartosci wskaznikéw dla
zadania sa wartosciami wskaznikéw dla catego projektu nie ma koniecznosci wypelniania wierszy
dotyczacych wskaznikow ogétem. W kolumnie 1. tabeli 15b nalezy wymieni¢ wszystkie wskazniki
rezultatu lub wplywu na $rodowisko (zgodnie z Zestawieniem wskaznikéw do monitorowania Projektu
zalaczonym do umowy o dofinansowaniu).

W kolumnie 2. (w tabelach 15a i 15b) nalezy dla kazdego wskaznika podaé wiasciwg jednostke miary.

Warto$¢ bazowa wskaznika (kolumna 3. w tabelach 15a i 15b) to warto$¢ wskaznika mierzona przed
rozpoczeciem realizacji projektu (w przypadku wskaznikow produktu jest réwna zeru).

® Zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone w Harmonogramie
Eoealizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.
J.w.
J.w.
12 Zgodnie z Harmonogramem realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.
13 Zgodnie z Harmonogramem realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.
14 Zgodnie z Harmonogramem realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.
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Wartosé docelowa (kolumna 4. w tabelach 15a i 15b) oznacza wartosé, jaka beneficjent zamierza
osiggna¢ w wyniku realizacji projektu i musi by¢ zgodna z warto$cig docelowg wpisang w umowie
o dofinansowaniu.

W kolumnie 5. w tabeli 15a nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg w okresie sprawozdawczym
(od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc), natomiast w kolumnie 5. tabeli 15b warto$¢ wskaznika
rezultatu osiagnieta w wyniku zrealizowania projektu (moze to by¢ réwniez warto$é, jaka zostanie
osiggnieta w okresie bezposrednio nastepujacym po zakonczeniu projektu - w zaleznosci od specyfiki
wskaznika - jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz 1 rok).

W kolumnie 6. w tabeli 15a nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika osiggnieta na koniec okresu
sprawozdawczego (narastajaco).

UWAGA:

W przypadku pierwszego wniosku o ptatnosSc¢ sktadanego w ramach projektu, w tabeli 15a, warto$¢
w kolumnie 5. réwna sie wartos$ci w kolumnie 6.

W przypadku wskaznika rezultatu warto$¢ docelowa to wartos¢, jaka bedzie osiggnieta w momencie
zakoriczenia projektu bgdZz w okresie bezposrednio nastepujgcym po tym terminie (w zaleznosci od
specyfiki wskaZnika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz 1 rok).

Stopien realizacji wskaznika (%) obliczany jest zgodnie z formutami zawartymi w odpowiednio:
kolumnie 7. (wytacznie wiersze dotyczace wskaznikow produktu ogdtem w tabeli 15a) i kolumnie 6.
(tabela 15b).

W wierszach dotyczacych wskaznikéw produktu dla zadan'® nalezy wypemi¢ kolumny 8 Docelowy
udziat wskaznika produktu w docelowej warto$ci wskaznika produktu okreslonej w umowie
o dofinansowaniu (%) i 9 Udziat wskaznika produktu osiggniety od poczagtku realizacji projektu
w docelowej wartosci wskaznika produktu okreslonej w umowie o dofinansowaniu (%). Kolumny nie sg
wypetniane dla wierszy dotyczacych wskaznikéw produktu ogétem.

Dane z tabeli 15a stuzg do wypelnienia bloku Wskazniki produktu w module Wnioski o ptatnos¢
w systemie KSI SIMIK 07-13.

Dane z tabeli 15b stuzg do wypetnienia bloku Wskazniki rezultatu w module Wnioski o ptatnos¢
w systemie KSI SIMIK 07-13.

Przyktad:

W projekcie planowane jest wybudowanie 42 km sieci kanalizacyjnej w ramach 2 kontraktéw na roboty
(1. kontrakt 10 km, 2. kontrakt 32 km). Przyktadowym wskaznikiem produktu mierzonym w ramach
projektu bedzie wskaznik Dlugo$¢ wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej (km). Beneficjent skiada
wniosek o ptatnos¢, w ktorym w okresie sprawozdawczym warto$¢ wskaznika w kontrakcie 1. wzrosta
0 3 km (do 5 km), za$ w kontrakcie 2. wartos¢ wskaznika wzrosta o 10 km (do 27 km).

Sposo6b wypetnienia poszczegdélnych kolumn w wierszu Kontrakt 1 :
¢ (1) Nazwa wskaznika: Dlugos¢ wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej (km);
e (2) Jednostka miary wskaznika: km;
* (3) Warto$¢ bazowa mierzona przed rozpoczeciem realizacji projektu: O;

15 zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone w Harmonogramie
realizacji projektu dotgczonym do umowy o dofinansowaniu.
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(4) Wartos¢ docelowa wskaznika okreslona w umowie o dofinansowaniu: pole nie jest
wypeiane;

(5) Wartosc wskaznika osiggnieta w okresie sprawozdawczym: 3;

(6) Warto$c wskaznika osiggnieta od poczgtku realizacji projektu (narastajgco): 5;

(7) Stopien realizacji wskaznika (%): pole nie jest wypetniane;

(8) Docelowy udziat wskaznika produktu w docelowej warto$ci wskaznika produktu okreslonej
w umowie o dofinansowaniu (%): 23,81% = 10/42)*100;

(9) Udzial wskaznika produktu osiggniety od poczatku realizacji projektu w docelowej wartosci
wskaznika produktu okre$lonej w umowie o dofinansowaniu (%): 11,90% = (5/42)*100.

Kolumny dla Kontraktu 2 wypetniane sg analogicznie.

Wiersze dotyczace wska znikéw produktu ogotem

* (1) Nazwa wskaznika: Dlugos¢ wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej (km);

e (2) Jednostka miary wskaznika: km;

* (3) Warto$¢ bazowa mierzona przed rozpoczeciem realizacji projektu: O;

*  (4) Warto$c¢ docelowa wskazZnika okreslona w umowie o dofinansowaniu: 42;

* (5) Warto$c wskaznika osiggnieta w okresie sprawozdawczym: 13=3+10;
« (6) Wartos¢ wskaznika osiggnieta od poczatku realizacji projektu (narastajgco): 32=5+27;
e (7) Stopien realizacji wskaznika (%): 76,19=(32/42)*100;
e (8) Docelowy udziat wskaznika produktu w docelowej wartosci wskaznika produktu okreslonej

w umowie o dofinansowaniu (%): pole nie jest wypetniane;

* (9) Udziat wskaznika produktu osiggniety od poczatku realizacji projektu w docelowej wartoSci
wskaznika produktu okreslonej w umowie o dofinansowaniu (%): pole nie jest wypetniane.

Rys. 1. Przykladowo wypetniony fragment tabeli 15 dot. wskaznika Dlugos¢ wybudowanej sieci
kanalizacji sanitarnej (km)

Udziat
Docelo wskaznika
udzia\lNy produktu
wskaznika os;)a})%r;;tl{uod
> " > Warto$é produktu w Ao
Wartos¢ Wartos¢ Wart’os_c wskaznika o docelowej real_lzaql
bazowa docelowa wskaznika e Stopien i projektu
Jednostka - L AN osiagnieta od R wartosci .
Nazwa B mierzona przed wskaznika osiggnigta realizacji . w docelowej
L miary ; . A poczatku o wskaznika -
wskaznika e rozpoczeciem okreslona w okresie R wskaznika wartosci
wskaznika e . realizacji o produktu e
realizacji W umowie o sprawo- projektu (%) okreslonej wskaznika
projektu dofinansowaniu zdawczym (narastajaco) W umowie prod'uktu'
o dofinanso- SvkLenil?an
w?nlu o dofinanso-
(%) waniu
(%)
_ 9.=(6./
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7':(1%é4') 8. ogbtem 4.)
*100
Kontrakt 1
Dlugosé
wybudowanej. km 0 3 5 23,81% 11,90%
sieci kanalizacji
sanitarnej (km)
Kontrakt 2
Dlugosé
wybudowanej. km 0 10 27 76,19% 64,29%
sieci kanalizacji
sanitarnej (km)
Wskazniki produktu ogétem
Dhlugosé
wybudowanej km 0 42 13 32 76,19%
sieci kanalizacji
sanitarnej (km)

Zrédto: DPI.
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16. Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach napotkanych
w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatno$¢, zadaniach planowanych do
realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie (w tym wymienionych w pkt 14 poprzedniego
wniosku o pfatnos¢), wraz z podaniem powodow odstgpienia przez beneficjenta od realizaciji
okreslonych zadah badz wskazaniem przyczyn, uniemozliwiajgcych realizacje konkretnych
zadan. Nalezy rowniez odnies¢ sie do informacji zawartych w tym punkcie w poprzednim wniosku
0 ptatnos¢ poprzez wskazanie postepu w rozwigzaniu problemu lub stanu dziatan majacych na
celu jego rozwigzanie. W przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa, wniosku stanowigcego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostatniego wniosku o ptatno$é
sktadanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta bedacego panstwowg
jednostkg budzetowa, nalezy umiescic dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania
wskaznikow, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie
poziomu wskaznikéw.

17. W tabeli nalezy przedstawi¢ informacje o wydatkach kwalifikowalnych (objetych maksymalna
kwotg wydatkow kwalifikowalnych okreslonych w umowie o dofinansowanie), jakie beneficjent
planuje wykazaé we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych czterech kwartatach. Dane
zawarte w tym punkcie powinny wynika¢ z aktualnego Harmonogramu realizacji projektu
zalgczonego do umowy o dofinansowaniu i uwzglednia¢ odpowiednie przesuniecie czasowe
pomiedzy poniesieniem wydatku a jego ujeciem we wniosku o pfatnosé. W_odniesieniu do
projektdow, w ktérych wystepujg zaliczki - w punkcie tym nie ujmuje sie kwot zaliczek o jakie
beneficjent zamierza wnioskowa¢ na podstawie wniosku o ptatnosé lub, ktére zostang mu
wyptacone zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie, natomiast w punkcie
tym nalezy uja¢ wydatki sfinansowane ze $rodkdw zaliczki i jakie beneficjent zamierza
przedstawi¢ we wnioskach o ptatnos¢ jako rozliczajgce przekazane transze zaliczki — dane te
dodawane sg w kolumnie ,,og6tem” oraz wyszczegodlniane (o ile takie wyszczegodlnienie zaleci
instytucja z ktéra beneficjent zawart umowe o dofinansowanie) w kolumnie ,w tym rozliczenie
zaliczki”. W przypadku projektow, w ktorych nie wystepujg zaliczki®®, — informacje zawarte w tym
punkcie powinny by¢ co do zasady zgodne z Planem wystgpiert o $rodki dotacji celowej i
ptatnosci, zataczonym do umowy o dofinansowanie oraz dodatkowo dla tych projektéw w
kolumnie ,w tym rozliczenie zaliczki” nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. W sytuacji, gdy wystepujg
rozbieznosci pomiedzy danymi ujetymi w tym punkcie a ujetymi odpowiednio w Harmonogramie
realizacji projektu/Planie wystapien o srodki dotacji celowej i ptatnos¢, odpowiednie wyjasnienia
nalezy umiesci¢ w pkt 16 wniosku.

UWAGA:

Przedstawione informacje powinny obejmowac¢ kwartaly kalendarzowe i za punkt odniesienia do
okres$lenia, od ktérego kwartatu nalezy zaczgé ujmowanie informacji w tabeli przyjmuje sie miesigc
ztozenia wniosku o ptatnosé. W sytuacji, gdy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest 14.03.2010 r. za okres
sprawozdawczy od 01.12.2009 do 28.02.2010 r. (a wiec w trakcie trwania | kwartatu) to pierwszym
kwartatem, ktory zostanie ujety w tabeli bedzie Il kwartat 2010 r..

Punkt 17 koresponduje z blokiem harmonogram ptatnosci na cztery kolejne kwartaty w module wnioski
0 ptatno$¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

18. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest zgodny
z zasadami polityk wspolnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowigzat sie w umowie o
dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy

16 Przy czym nie dotyczy beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, dla ktérych do umowy
o dofinansowaniu nie jest dotgczany Plan wystgpier o $rodki dotacji rozwojowe;j.
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opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowos$ci oraz wskazac¢ podjete dziatania
naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow wskazujgcych na naruszenie

zasad polityk wspélnotowych.

19. Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem, podajac adres
i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.). Jesli dokumentacja
jest przechowywana w kilku miejscach, wystarczy poda¢ siedzibe gtéwna.

20. Zalacznikami do wniosku moga byc¢:

a)

b)

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej (zgodne z poz. 9 wniosku) wraz z dowodami zaptaty —
przy czym nie jest niezbedne ich wymienianie, jedynie ogdine stwierdzenie jak wyzej,

poswiadczone za zgodnos¢ zoryginalem kopie dokumentéw potwierdzajacych
odbidr/wykonanie prac — jesSli wymagane sg zgodnie z czescig ,Inne wymagania
niezbedne w celu prawidtowej realizacji projektu w zakresie dokumentowania

ponoszonych wydatkéw” ponizej lub umowa o dofinansowanie;

inne dokumenty - jesli wymagane sg zgodnie z czescig ,Inne wymagania niezbedne w
celu prawidtowej realizacji projektu w zakresie dokumentowania ponoszonych wydatkow”
ponizej, umowg o dofinansowanie lub wynikajg z innych wymogéw okreslonych przez
IW/IP/IZ.
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INNE WYMAGANIA NIEZBEDNE W CELU PRAWIDELOWEJ REALIZACJI PROJEKTU W ZAKRESIE
DOKUMENTOWANIA PONOSZONYCH WYDATKOW

W polityce rachunkowosci nalezy opisa¢, wyodrebniong dla potrzeb projektu, ewidencje ksiegowa.

Ewidencja kont analitycznych dla danego projektu powinna byé¢ zaprojektowana ze szczeg6ing uwaga,
ufatwiajgc czerpanie danych do sprawozdan.

Realizacja projektu podlega systematycznej kontroli finansowej. Wynikiem takiej kontroli jest
nastepnie poswiadczenie przez poszczegoélne instytucje systemu, ze deklaracje wydatkow
kwalifikowanych sa wiasciwe i wynikaja z systemow rachunkowosci opartych na sprawdzalnych
dokumentach.

W przypadku faktur lub innych dowoddw ksiegowych, ktore tylko w czesci dotyczg realizowanego
projektu, ustalony klucz podziatu z uzasadnieniem stanowi obowigzkowag dokumentacje pomocnicza.

Utrata dokumentow pomocniczych pomimo posiadania odpowiedniej faktury i wyciggu bankowego
moze by¢ powodem zakwestionowania wydatku.

Opis faktury lub dokumentu ksi egowego o réwnowa znej warto $ci dowodowej powinien
zawiera €:

1) Jesli nie wynika to z tresci faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. gdy tres¢ jest zbyt ogdlna) - krétki opis zamowienia, ktérego dotyczyt
wydatek. Dodatkowo jezeli kwalifikowalna jest jedynie czes¢ wydatku, ktérego dotyczy
opisywany dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie zawrzeé informacje na ten
temat, wraz ze wskazaniem, jaka cze$é wydatku (np. jakiego rodzaju wydatki, bgdz jaki
% wydatkéw) zostata uznana za kwalifikowalna;

2) numer i date (lub tylko date jesli brak jest numeru) zawarcia kontraktu/umowy z
Wykonawca, z tytutu ktérego poniesiono wydatek;

3) numer umowy o dofinansowanie;
4) numer zadania/kontraktu'’ w ramach ktérego poniesiono wydatek;
5) w przypadku panstwowych jednostek budzetowych — kod klasyfikacji budzetowej;

6) kategorie wydatku zgodnie z listg kategorii wydatkow zawartg w objasnieniu dotyczacym
wypetniania pozycji 9 wniosku o ptatnos¢ (np. Przygotowanie projektu — Przygotowanie
raportéw OOS lub Roboty budowlane);

7) jesli sporzadzono odrebny dokument potwierdzajagcy  wykonanie/odebranie
robot/ustug/dostaw — dane identyfikujgce ten dokument (np. numer, data sporzadzenia);

8) kwote wydatkéw kwalifikowanych z wyszczegolnieniem VAT,

9) w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN - kurs, po ktérym przeliczono jej
warto$é, na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych.

UWAGA:

Na odwrocie faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej musi znalez¢
sie opis w zakresie, o ktéorym mowa w punkcie 3 natomiast w sytuacji, gdy kwota wydatku
uznanego za kwalifikowany jest nizsza niz warto$é faktury lub dokumentu ksiegowego o

7 zadania / kontrakty / obiekty / elementy odrebnego odbioru / elementy rozliczenia okreslone zatozone
w harmonogramie realizacji projektu dotagczonym do umowy o dofinansowaniu
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réwnowaznej wartosci dowodowej — takze w zakresie, o ktorym mowa w punkcie 8 (chyba, ze
réznica ta wynika jedynie z tego, ze VAT jest niekwalifikowalny).

Pozostate elementy opisu mogg zostaé umieszczone na odrebnej kartce, ktéra bedzie stanowita
zalgcznik do danej faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej. W tym
przypadku na kartce tej nalezy dodatkowo podaé numer faktury lub dokumentu ksiegowego o
rownowaznej wartosci dowodowej, ktérego ona dotyczy.

Faktura lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zosta¢ sprawdzone
pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone przez upowazniong
osobe z danej jednostki.

Propozycja opisu faktury/dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci stanowi Zatacznik nr 5
do Zaleceri w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptatno$é w ramach POIiS.

Dowdéd zaptaty stanowi

1) wyciag bankowy potwierdzajacy dokonanie wyptaty lub tzw. historia rachunku Ilub
potwierdzenie dokonania/zrealizowania przelewu. Beneficjent dokonujac ptatnosci na
rzecz wykonawcéw w tytule przelewu powinien podaé¢ albo numer kontraktu (umowy)*®
zawartego z wykonawca, z tytutu ktdrego dokonywana jest ptatnosé albo nr faktury (lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej), z tytutu ktérej dokonywana jest
ptatnosé¢. Jest to niezbedne dla celéw przyporzadkowania kopii dowodoéw zaptaty do
odpowiednich faktur (lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej). Jezeli na
dokumencie potwierdzajagcym dokonanie zaptaty nie widnieje kurs walutowy, nalezy
zatgczy¢ dodatkowy dokument zawierajacy taka informacje — dotyczy ptatnosci za
faktury wyrazone w walucie innej niz PLN. Dokumentem uzupetniajgcym moze byc¢
réwniez polecenie przelewu przyjete przez bank do realizacji, jezeli na wyciggu
bankowym/historii  rachunku/potwierdzeniu  dokonania  ptatno$ci nie  podano
wymaganych powyzej szczeg6tow ptatnosci;

2) w przypadku ptatnosci na konto komornika - ,Zajecie wierzytelnosci”;

3) w przypadku ptatnosci gotéwkowych jako dokument potwierdzajacy dokonanie ptatnosci
gotéwkowej nalezy rozumiec:

— fakture lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z oznaczeniem, iz
zaptacono gotéwka lub

— dokument ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci” (KW) — zawierajgcy odniesienie do
faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, badz cel
wydatkowania srodkow, ktérego KP/KW dotyczy oraz wskazujgcy date dokonania
ptatnosci wraz z raportem kasowym zawierajgcym odniesienie do faktury lub
dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego KP/KW dotyczy
oraz wskazujgcym date dokonania pfatnosci. Jezeli nie jest mozliwe aby KP/KW
zawieraty odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej, w opisie faktury konieczne jest zamieszczenie informacji o numerach
KP/KW.

18w przypadku braku umowy w formie pisemnej, w tytule przelewu nalezy umiesci¢ informacje identyfikujace
dokument potwierdzajacy zaciagniecie zobowigzania
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4) w przypadku deklarowania wydatkéw sfinansowanych w ramach przekazanej zaliczki, jesli
beneficjent przekazat rownowartos¢ kwoty do zaptaty w czesci niekwalifikowanej na rachunek
wskazany w umowie o dofinansowanie stuzacy do obstugi zaliczki, a nastepnie z tego
rachunku  dokonat ptatnosci na rzecz wykonawcy - dodatkowo przediozyé nalezy

potwierdzenie dokonania przelewu stanowigcego zasilenie rachunku zaliczkowego.

5) w przypadku deklarowania wydatkéw sfinansowanych w ramach przekazanej zaliczki, jesli
beneficjent dokonat ptatnosci ze srodkéw wiasnych, a nastepnie ,zrefundowat” kwalifikowalng
czes¢ wydatku przelewajac srodki z rachunku zaliczkowego na rachunek wiasny — dodatkowo
nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu z rachunku zaliczkowego na rachunek
srodkéw wiasnych. Nalezy przy tym zapewni¢ odpowiednig $ciezke audytu, w tym w
szczegoblnosci z dokumentu potwierdzajgcego dokonanie przelewu z rachunku zaliczkowego
na rachunek srodkéw wiasnych powinna jasno wynika¢ przyczyna przelewu, tj. refundacja
konkretnego wydatku identyfikowanego poprzez numer faktury (lub dokumentu

o réwnowaznej wartosci dowodowej) dokonanego ze srodkéw wiasnych.

UWAGA:

Dowody zaptaty sporz gdzane w postaci wydruku elektronicznego uznawane s g za oryginaty i

nie ma konieczno $ci ich potwierdzania za zgodno $¢ oryginatem. S g to dowody opatrzone

formut @ ,Wygenerowane elektronicznie potwierdzenie przelew u. Dokument sporz gdzony na
podstawie art. 7 Ustawy Prawo Bankowe (Dz.U. Nr 140 z 1997 r., poz. 939 z pé zniejszymi
zmianami). Nie wymaga podpisu ani stempla” lub podo bng lub zawieraj gce informacj e
wskazuj gcq na wygenerowanie dowodu z systemu elektronicznego.

Lista dokumentéw zat _aczanych przez beneficienta do wniosku o ptatno  $é™:

l. kontrakt/lumowa  (jezeli kontrakt'umowa przewiduje udzielanie zaliczek Wykonawcy
w transzach - wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym, z ktérego wynikajg terminy
i kwoty transz zaliczki), o ile nie zostata dostarczona do IW wcze$niej;

Il zaptacona faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z odpowiednim
opisem;

M. dowdd zaptaty (spetniajacy wymogi okreslone powyzej);

V. wyci ag bankowy potwierdzaj acy zwrot odsetek, o ktorych mowa w pkt. 10 wniosku o]
ptatno $¢ lub zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki.

V. Szczeqolne przypadki:

1) w przypadku, gdy beneficjent ponosi wydatki na rzecz innego podmiotu niz podmiot wskazany
w umowie zawartej z beneficjentem — nalezy przedstawi¢ dokumenty wyjasniajgce takg
sytuacje w kontekécie zasad przedstawionych w pkt 5.7 Wytycznych w zakresie

¥ w sytuacji, gdy beneficjent deklaruje w danym wniosku jako kwalifikowane ponownie te same wydatki, ktére
deklarowat juz wczesniej, jednak nie zostaty one uznane za kwalifikowane lub instytucja wdrazajaca nie uznata
ich za kwalifikowane na wczesniejszym etapie z powodu watpliwosci — nie jest wymagane, aby beneficjent
ponownie dofaczal do biezacego wniosku wszystkie dokumenty potwierdzajgce poniesienie danego wydatku.
Woystarczajace jest dotaczenie dokumentdw, ktére nie zostaty dotgczone wezesniej lub, ktére ulegly zmianie.
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VI.

VII.

VIII.

kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS (np. dokumenty potwierdzajace dokonanie cesji,
tytut wykonawczy, itp.);

2) w przypadku zadeklarowania ptatno sci zaliczkowych na rzecz wykonawcy - dokument
stwierdzajgcy ustanowienie przez wykonawce zabezpieczenia zaliczki wraz z kopig wniosku
tego wykonawcy o udzielenie danej zaliczki (wniosek sktadany jest w sytuacji, gdy umowa nie
okresla szczeg6tow przekazywania zaliczki, o ktérych mowa powyzej i powinien okreslaé, na
jaki cel ma by¢ udzielona zaliczka);

Dla_kontraktéw na _roboty budowlane beneficijent przekazuje dodatkowo nastepujace
dokumenty:

1) obowigzkowo:

dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych prac — dokumenty te powinny byc¢
na tyle szczeg6towe, aby mozna bylo zweryfikowa¢, czy zakres wykonanych prac jest zgodny
z zakresem rzeczowym projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz kontraktem; w
przypadku beneficjentéw zobowigzanych do stosowania systemu rozliczania kontraktéw, o ktérym
mowa w zatgczniku 1b do Zalecer ..., nalezy dotgczy¢ dokumenty wskazane w tym zalgczniku;

w przypadku wystepowania robét dodatkowych w rozumieniu Sekcji 6.4.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO Infrastruktura i Srodowisko dokumenty okreslajace
charakter, zakres oraz wycene tych robo6t, ich uzasadnienie dla realizacji projektu jak réwniez
sposaéb ich zlecenia;

w przypadku pfatnosci kwot zatrzymanych — dokumenty poswiadczajace, iz kwoty zatrzymane
zostaly zwolnione;

2) do wniosku o ptatnosé koricowa

dokumenty potwierdzajgce, iz wytworzony majatek jest wlasnoscig beneficjenta lub innych
podmiotéw zgodnie z opisem struktury wlasnosci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie;

ostateczna decyzja ws. pozwolenia na uzytkowanie (jesli jest wymagana przepisami) lub
zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na dostawy konieczne sg takze:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie dostarczonych débr — dokumenty te powinny
by¢ na tyle szczegdtowe, aby mozna byto zweryfikowac, czy zakres przedmiotu dostawy jest
zgodny z zakresem rzeczowym projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz
kontraktem; w przypadku zobowigzania beneficjenta do stosowania systemu rozliczania
kontraktow, o ktorym mowa w zalaczniku 1lb Zalecen ... , nalezy przediozy¢ dokumenty
wskazane w tym zatgczniku;

2) przy zakupie sprzetu uzywanego - oswiadczenie sprzedawcy, ze dany sprzet nie byt
wspoéifinansowany z publicznych srodkéw krajowych lub wspolnotowych w okresie 7 lat
poprzedzajagcych date dokonania zakupu danego srodka przez beneficjenta;

3) do wniosku o ptatnos$¢ koncowa:

dokumenty potwierdzajgce, iz dostarczone dobra sg wlasnoscig beneficjenta lub innych
podmiotow zgodnie z opisem struktury wlasnosci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie;

Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na ustugi _konieczne sg takze:
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1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych ustug — dokumenty te powinny
by¢ na tyle szczegblowe, aby mozna bylo zweryfikowaé, czy zakres ustug jest zgodny z
zakresem rzeczowym projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie oraz kontraktem;

Przy dokumentowaniu wydatkéw pozakontraktowych  wymagane sg dodatkowo nastepujgce
dokumenty:

1) nieruchomo $ci- co najmniej :

przy zakupie nieruchomosci - operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego
rzeczoznawce w rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami (lub odpowiednie strony
operatu zawierajgce oznaczenie dziafki, jej warto$¢ oraz potozenie) oraz akt notarialny;

przy nabyciu prawa uzytkowania wieczystego - operat szacunkowy (lub odpowiednie strony
operatu zawierajgce oznaczenie dziakki, jej wartos¢ oraz potozenie) oraz decyzja okreslajgca
wysokosé optat (poczatkowej lub rocznych) za uzytkowanie wieczyste;

przy przejeciu nieruchomosci za odszkodowaniem, operat szacunkowy sporzadzony przez
uprawnionego rzeczoznawce Ww rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami (lub
odpowiednie strony operatu zawierajgce oznaczenie dzialki, jej wartos¢ oraz potozenie oraz cel
sporzadzenia operatu), akt notarialny oraz dokument bedacy podstawg wyptaty odszkodowania;

przy obowigzkowym wykupie nieruchomosci lub obowigzkowych odszkodowaniach wynikajacych
z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania — dokumenty potwierdzajgce ustanowienie
obszaru ograniczonego uzytkowania oraz odpowiednio operat szacunkowy lub dokument
stwierdzajgcy wysokosé odszkodowania.

przy nabyciu innych tytutbw prawnych do nieruchomosci, o ktérych mowa w Podrozdziale 6.3.6
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, na wniosek IW/IP:

v’ dokumenty potwierdzajace, ze suma pfatnosci dokonanych w okresie realizacji projektu nie
przekracza rynkowej wartosci tej nieruchomosci (np. operat szacunkowy lub inny dokument
umozliwiajacy obiektywng ocene spetnienia tego warunku);

v dokumenty potwierdzajace, ze wydatek zadeklarowany jako kwalifikowalny nie przekracza
wartosci rynkowej danego prawa, za okres ktérego dotyczy (np. operat szacunkowy lub inny
dokument umozliwiajacy obiektywna ocene spetnienia tego warunku).

2) Przy dokumentowaniu wydatkow na wynagrodzenia co najmniej:

o$wiadczenie beneficjentazo, ze deklarowane wynagrodzenia sg zwigzane z pracg wykonywang
na rzecz projektu realizowanego w ramach POIiS;

liste stanowisk pracy, w odniesieniu do ktérych wynagrodzenia sg deklarowane jako
kwalifikowalne wraz ze wskazaniem, w jakiej proporcji pracownik na danym stanowisku pracy
poswieca swoj czas na realizacje zadan zwigzanych z POIiS oraz ze wskazaniem kwalifikowalnej
kwoty wynagrodzenia, liste ptac, dowody zaptaty (listy ptac mogg wskazywa¢ same stanowiska
pracy — bez nazwisk, ale w taki spos6b, aby mozna byto jednoznacznie zidentyfikowaé stanowiska
finansowane w ramach projektu);

instytucja zarzadzajgca/po$redniczaca/wdrazajgca moze wprowadzi¢ dodatkowo obowigzek
przekazywania opiséw stanowisk pracownikéw/zakres6w czynnosci pracownikéw, ktérych
wynagrodzenia sg finansowane w ramach projektu.

2 wzor o$wiadczenia o kwalifikowalnosci wynagrodzen znajduje sie na kofncu niniejszej instrukciji.
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3)

b)

4)

5)

6)

7
8)

W _przypadku wkiadu niepieni_eznego lub amortyzacji _ — dokumenty ksiegowe lub wyciagi
z ksiag rachunkowych odzwierciedlajace wysokos$¢ poniesionych kosztoéw i potwierdzone
przez upowaznione osoby (z zastrzezeniem wkiadu niepienieznego w postaci pracy
wolontariuszy);

w przypadku wkiadu niepienieznego w postaci pracy wolontariuszy, nalezy przedtozy¢ umowe
wolontariatu oraz karty prac wykonywanych przez poszczegélnych wolontariuszy,
potwierdzone przez pracodawce. Karta pracy woluntariusza powinna zawieraé co najmniej
nastepujace informacje: data, wymiar godzinowy, zakres realizowanych zadan oraz
uzasadnienie ich zwigzku z projektem;

w przypadku wkladu niepienieznego w postaci nieruchomosci lub prawa uzytkowania
wieczysteqgo nieruchomosci nalezy dodatkowo przedtozy¢ operat szacunkowy potwierdzajacy,
iz wartos¢ wkiadu niepienieznego nie przekracza wartosci rynkowej oraz akt notarialny
(w przypadku wniesienia nieruchomosci) lub dokument potwierdzajacy dysponowanie prawem
uzytkowania wieczystego (w przypadku wniesienia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci);

w_przypadku amortyzacji — dodatkowo oswiadczenie, iz zakup $rodka trwalego nie byt
finansowany ze srodkdéw dotacji krajowej ani wspdlnotowej (nie dotyczy sytuaciji, w ktorej
dotacja zostata przyznana na pokrycie wktadu wilasnego w ramach wkiadu publicznego),
w ciggu 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu $rodka trwalego na potrzeby projektu
(dotyczy to sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje $rodek trwaly na potrzeby projektu, ale nie
chce badz nie moze zrefundowaé kosztow zakupu);

przy kosztach ogélnych

kalkulacja tych kosztow oparta na rzeczywistych kosztach zwigzanych z realizacjg danego
projektu lub rzeczywistych kosztach projektu tego samego typu lub

nalezycie uzasadniona, rzetelna i bezstronna metodologia, zgodnie z ktdrg koszty te zostaty
wyodrebnione jako odpowiednia proporcja kosztéw ogolnych zwigzanych bezposrednio
z realizacjq projektu;

przy zajeciu pasa drogowego (w przypadku, gdy wydatek ponosi bezposrednio beneficjenta
nie wykonawca) — decyzja wlasciwego zarzadcy drogi zezwalajgca na zajecie pasa
drogowego;

w przypadku optat dokumenty potwierdzajgce natozenie optat na beneficjenta;

w przypadku wydatkéw zwi gzanych z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg
szkdd, wydatkdw zwigzanych z optatami/odszkodowaniami za czasowe zajecie nieruchomosci
w trakcie realizacji projektu, wydatkéw zwigzanych z uzyskaniem prawa dostepu do terenu
budowy podczas realizacji projektu — dokumenty/informacje potwierdzajace, iz wydatki te sg
niezbedne dla realizacji projektu oraz okreslajgce ich wysokosc;

9) przy uzgodnieniu warunkéw  srodowiskowych — postanowienie wlasciwego Inspektoratu
Sanitarnego;
10) w przypadku innych wydatkow pozakontraktowych — dokument/informacja potwierdzajaca

X.

koniecznos¢ poniesienia danego wydatku przez beneficjenta oraz jego wysoko$¢, zakres
rzeczowy, a dodatkowo odpowiedni dokument ksiegowy oraz dokument potwierdzajacy
poniesienie wydatku.

Przy dokumentowaniu wydatkow zwi _gzanych z ratami leasingowymi:
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v dokumenty potwierdzajgce wysoko$¢ raty leasingowej oraz odpowiedni wyciag bankowy.

Ze wzgledu na zlozono$¢ i ré6znorodno$é projektéw realizowanych w ramach POIiS, powyzsza lista
nie jest wyczerpujaca i moze nie obejmowac wszystkich typéw wydatkéw. IP lub IW powinna, o ile to
mozliwe, opracowac szczegOlowa liste dokumentéw (wskazujaca w miare mozliwosci konkretne
nazwy dokumentéw, w zaleznosci od specyfiki danego dziatania), ktére powinny by¢ zatgczane do
wnioskow o ptatnos¢ dla poszczegdlnych priorytetéw lub dziatan.
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WZOR OSWIADCZENIA O KWALIFIKOWALNOSCI WYNAGRODZEN

Nazwa i adres beneficjenta (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI WYNAGRODZEN

Oswiadczam, i z wynagrodzenia zadeklarowane we wniosku o ptatho  $§¢ jako
kwalifikowalne dotycz a wytacznie pracy zwi azanej z przygotowaniem lub realizacj aq

projektu, ktérego dotyczy wniosek o ptatno  $¢€.

(podpis i pieczatka)
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