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Rozdziat 1 - Podstawy uregulowania

Zgodnie z porozumieniami zawartymi pomiedzy Instytucjg Zarza_dzajqcz(lZ) a Instytucjami
Posredniczacymi (IP) w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS),
IZ odpowiada za okreslenie podstawowych zasad realizacji systemu zarzadzania i kontroli w
ramach PO iS. W tym celu I1Z m.in. wydaje zalecenia dla pozostatych instytucji w systemie w
obszarach, ktére uzna za niezbedne

Koniecznos$¢ uregulowania niniejszym dokumentem wzoru wniosku beneficienta o ptatnosé
oraz instrukcji jego wypetniania wynika z postanowien zaktualizowanych w dniu. .
Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci w ramach POIIS

Wzér wniosku beneficienta o platnosé oraz instrukcja jego wypetniania sa zgodne oraz
opierajq sie na:

dokumenty wspolnotowe

* rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 (z pézn. zm.);

e rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym
szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogodine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z pozn. zm ):

¢ decyzja Komisji Europejskiej z 7 grudnia 2007 r. zatwierdzajacej Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013, (przyjety przez Rade Ministréw dnia 29
listopada 2006 r.):

dokumenty krajowe

* ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240);

* ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
227, poz. 1658, z p6zn. zm.);

* rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skiadania
wnioskéw o platnosé¢ w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich;

* rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r w sprawie
wydatkow zwiazanych z realizacja programow operacyjnych (Dz. U. 175 poz. 1232, z
pozn. zm,) — dot. dotac;ji rozwojowych udzielonych do dnia 31.12.2009 I

* horyzontalne  wytyczne  Ministra Rozwoju  Regionalnego w  zakresie
sprawozdawczoséci z dnia 9 czerwca 2009 e

* wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i
rozliczen z dnia 24 wrzesnia 2007 r -

* Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
Przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosé do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013 z dnia 23 czerwca 2009 r:

* wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO Ii§ z dnia 3 wrzesnia 2009 r.-




* wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci w ramach
POIS z dnia 22 grudnia 2009 r.

* Zalecenia w zakresie systemu obiegu $rodkow finansowych w ramach POIiS z dnia 2
wrzesnia 2009 r.

Dokument wchodzi w zycie w ciagu 7 dni od daty zaakceptowania przez wilasciwego
czlonka kierownictwa MRR, wskazanej na stronie tytulowej, przy czym przyjmuje sie
nastepujace okresy przejsciowe:

—~ w stosunku do wnioskéw o platnosé, ktére podlegaja procesowi poprawy w
oparciu o uwagi zgloszone przez instytucje weryfikujaca - mozliwe jest
stosowanie dotychczasowych zasad (w tym wzoru wniosku) z zastrzezeniem
rygoru obowiazujacych przepiséw prawa chyba, ze nowe uregulowania w
zakresie rozliczania wydatkow i wyplaty kolejnych transz zaliczek s3
korzystniejsze dla beneficjenta;

w stosunku do wnioskéw o platnosé, ktore beneficjenci przediozyli do
wlasciwej instytucji po raz pierwszy w okresie 30 dni kalendarzowych od
momentu wejscia w zycie niniejszego dokumentu — mozliwe jest stosowanie
dotychczasowych zasad (w tym wzoru wniosku) z zastrzezeniem rygoru
obowiazujacych przepiséw prawa chyba, ze nowe uregulowania w zakresie
rozliczania wydatkow i wyplaty kolejnych transz zaliczek s3 korzystniejsze dla
beneficjenta. Powyzszego wyboru moze dokonaé takze beneficjent.

W odniesieniu do projektow pomocy technicznej, wzory nalezy stosowaé dla
projektow obecnie realizowanych/rozliczanych (tj. RPD 2007-2008, RPD 2009) na
zasadach opisanych powyzej, przy czym dopuszcza sie sytuacje zlozenia wniosku o
ptatnos¢ od IP do 1Z na dotychczasowym formularzu jesli w momencie wejscia w zycie
niniejszych Zalecern wniosek o platnos¢ kierowany do IP bedacy podstawa
sporzadzenia wniosku o platnosc od IP do 1Z réwniez byt zlozony na dotychczasowym
formularzu. Wzér wniosku beneficjenta o platnosé obowiazujacy dla projektow
pomocy technicznej rozpoczynajacych si¢ od 2010 r. bedzie stanowil zalacznik do
niniejszego dokumentu, natomiast zostanie przekazany do uzgodnien w pézniejszym
terminie.

Rozdziat 2 - Zakres informacji

Dokument okre$la wzoér wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ oraz sposob jego wypelniania.
Okreslono odrebny wzér wniosku oraz instrukeji dla:
wnioskow o platnosé dotyczacych projektow pomocy technicznej (priorytet XIV i XV
POIiS) realizowanych w latach 2007-2009:
wnioskéw o ptatnosé dotyczacych projektow pomocy technicznej (priorytet XIV i XV
POIiS) realizowanych poczawszy od 2010 .-

~ wnioskow o platnosé dotyczacych projektow realizowanych w ramach pozostatych
priorytetéw POIIS.

Wobec powyzszego beneficienci realizujgcy projekty w ramach priorytetéw I-XIll POIIS
stosujg wzér wniosku o ptatnosé okreslony w zatgczniku nr 1 | wypetniajg go stosujac
instrukcje okreslong w zatgczniku nr 1a oraz 1b. Instytucje po dokonaniu weryfikacji i
akceptacji ww. wnioskow beneficientéw o ptatnosé wypetniaja karte informacyjng dotyczaca
danego wniosku, ktorej wzér okresla zatgcznik nr 2. Karta informacyjna wypetniana jest w
oparciu o instrukcje okreslong w zatgczniku nr 2a.

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach priorytetow pomocy technicznej (XIV i XV POIiS)
w latach 2007-2009 stosujg wzoér wniosku o platnosé okreslony w zataczniku nr 3 i



wypeiniajq go stosujac instrukcje okreslong w zataczniku nr 3a. Instytucje po dokonaplu
weryfikacji i akceptacji ww. wnioskéw beneficjentow o ptatnosé wypetniaja karte tnformacy!nq
dotyczacq danego wniosku, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 4. Karta informacyjna
wypetniana jest w oparciu o instrukcje okreslona w zataczniku nr 4a.

Rozdziat 3 - Podstawowe zasady

Funkcje wniosku o platnosé

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci w ramach POIIS wniosek o ptatnosc
petni funkcje sprawozdania na poziomie beneficienta. Wniosek o platno$é moze zatem
stuzyc do:

|

rozliczenia dofinansowania przekazanego beneficientowi w ramach transz zaliczek
(beneficient wypetnia wszystkie pola wniosku):

~ wnioskowania o przyznanie zaliczki lub je] transzy (beneficient wypetnia pola 1-6. 8
oraz 12-20 w projektach innych niz pomoc techniczna/11-19 w projektach pomocy
technicznej).

- wnioskowania o refundacje wydatkow poniesionych przez beneficienta z jego
srodkoéw wiasnych (beneficjent wypeinia wszystkie pola wniosku)::

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez beneficienta bedacego panstwowa
jednostka budzetowa (beneficjent wypetnia pola 1-7 oraz 9-20 w projektach innych
niz pomoc techniczna/9-19 w projektach pomocy technicznej);

- przekazaniu informacji o postgpie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza
beneficient wypeinia pola 1-6 oraz 12-20 w projektach innych niz pomoc
techniczna/11-19 w projektach pomocy technicznej).

Whiosek o ptatno$é moze stuzyé jednoczesnie realizacji kilku funkcji wymienionych powyzej.

Terminy skladania wnioskéw o platnosé

Beneficient zobowigzany jest do sktadania wniosku o platnos¢ z czestotliwoscig okreslong
w umowie/decyzji o dofinansowaniu’. przy czym okres za jaki wniosek jest sktadany
powinien obejmowaé maksymainie 3 miesigce kalendarzowe. Data koricowa okresu, za ktory

skladany bedzie wniosek nie musi pokrywac sig z ostatnim dniem miesigca kalendarzowego
w przypadku:

- wniosku o ptatno$c¢ korncowg oraz

- W przypadku mozliwosci dotgczenia do danego wniosku o ptatno$¢ wydatku, w stosunku do
ktorego data wystawienia dowodu ksiggowego miesci sie w wymaganym okresie
sprawozdawczym pokrywajacym sie z miesigcami kalendarzowymi, ale faktycznie
poniesionego w okresie od zakonczenia miesigca kalendarzowego do uptywu terminu na
Zlozenie wniosku o platnoéé do instytucji weryfikujacej. Wowczas data koricowa okresu
sprawozdawczego powinna pokrywac Sig Z najpozniejsza daty zaptaty wydatku wykazanego
we wniosku.

' Decyzja o dofinansowaniu dotyczy tvlko 1Z POIS, W kazdym pozostatym przypadku wystepuje umowa o
dofinansowanie.






